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Notda: Tot personalul scolii (didactic si nedidactic) are obligatia sa-si insuseasca si sd respecte
prevederile Legii invitamdntului preuniversitar nr. 198 / 2023 si ale Regulamentului de organizare si
functionare a unititilor de invatamdnt preuniversitar nr. 4183 | 04.07.2022 , precum si prezentul
Regulament de organizare si functionare al Scolii Gimnaziale Nr.3 ,,Ciprian Porumbescu”, Constanta.

BAZA CONCEPTUALA

Prezentul regulament al Scolii Gimnaziale Nr. 3 Ciprian Porumbescu Constanta este intocmit in
conformitate cu:

1. Legea invatamdntului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile si completarile ulterioare;

2. Legea nr. 272/2004 privind Protectia si promovarea drepturilor copilului, cu modificarile si
completarile ulterioare;

3. Legea nr.35/2007 privind Cresterea sigurantei in unitdatile scolare;

4. OME nr. 4183/2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a
unitatilor de invatamdnt preuniversitar, cu modificarile si completarile ulterioare;

5. OMENCS nr. 4742/10.08.2016 pentru aprobarea Statutului elevului;

6. OMECT nr. 1409/29.06.2007 cu privire la Reducerea fenomenului de violenta in unitatile de
invdgamant preuniversitar;

7. OME nr. 6223/2023 pentru aprobarea Metodologiei - cadru de organizare si functionare a consiliilorde
administratie din unitatile de invatamant preuniversitar;

8. Ordinul MEC nr. 5545/2020 pentru aprobarea Metodologiei-cadru privind desfasurarea activitatilor
didactice prin intermediul tehnologiei §i al internetului, precum si pentru prelucrarea datelor cu caracter
personal;

9. Ordinul MS nr. 2508/2023 pentru aprobarea Metodologia privind asigurarea asistentei medicale a
anteprescolarilor, prescolarilor, elevilor din unitatile de invatamant preuniversitar si studentilor din
institutiile de invatamdnt superior pentru mentinerea starii de sandtate a colectivitatilor §i pentru
promovarea unui stil de viata sandtos

10. Legea Educatiei Nationale nr. 1/ 2011,

11. Contractul colectiv de munca pentru invatamant preuniversitar 2023;

12. Procedura privind managementul cazurilor de violenta asupra anteprescolarilor/ prescolarilor/
elevilor si personalului unitatii de invatamdnt, precum si al altor situatii corelate in mediul scolar si al
suspiciunii de violentd asupra copiilor in afara mediului scolar, O.M.E 6235/2023,;

13. Legea nr.53/2003-Codul muncii, republicata, art.242.
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CAPITOLUL I: Dispozitii generale

Art. 1. - (1) Regulamentul contine normele de organizare si functionare ale Scolii Gimnaziale Nr.3
”Ciprian Porumbescu” Constanta, prevederile sale fiind obligatorii pentru elevi, profesori, parinti/tutori
sau sustinatori legali, pentru personalul angajat, si persoanele straine aflate in incinta unitatii de
invatamant.

(2) Nerespectarea regulamentului de organizare si functionare a unitatii de invatamant constituie
abatere si se sanctioneaza conform prevederilor legale.

Art.2. Principiile specifice care guverneaza procesul didactic din Scoala Gimnaziala Nr.3 Ciprian
Porumbescu Constanta, conform prevederilor Legii educatiei nationale nr. 198/2023, cu modificarile si
completarile ulterioare, sunt:

a) principiul nediscrimindrii - in baza caruia accesul si participarea la educatia de calitate se realizeaza
fara discriminare, inclusiv prin interzicerea segregarii scolare;

b) principiul calitatii - Tn baza caruia activitatile de invatamant se raporteaza la standarde de calitate si
la bune practici nationale, europene si internationale;

¢) principiul relevantei - presupune o oferta educationala realista, actualizata si corelata cu nevoile
elevilor de dezvoltare personald, cu domeniile de cunoastere, cu valorile socioculturale si cu cerintele
pietei muncii;

d) principiul eficientei - Tn baza caruia Se urmareste obtinerea de rezultate educationale preconizate,
prin gestionarea resurselor existente;

e) principiul transparentei - implica asigurarea vizibilitatii deciziei, a proceselor si a rezultatelor din
domeniul educatiei, prin comunicarea deschisa, periodica si adecvata a acestora catre beneficiarii
educatiei si catre societate Th ansamblu;

f) principiul libertatii de gandire si al independentei fata de ideologii, doctrine politice si religioase;

g) principiul respectarii dreptului la opinie al elevului si al personalului din invatdmant, in contextul
deruldrii actului educational;
tuturor beneficiarilor primari ai educatiei si respectarea dreptului tuturor la educatie;

Art.3. Securitatea in mediul educational virtual se realizeaza conform directivelor UE privind
securitatea cibernetica, precum si prelucrarea datelor cu caracter personal. Tn organizarea si desfisurarea
activitatilor Tn mediul virtual se asigura respectarea cerintelor privind protectia datelor cu caracter personal,
conform prevederilor Regulamentului (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului Uniunii
Europene din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu
caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE
(Regulamentul general privind protectia datelor), denumit in continuare Regulamentul (UE) 2016/679.

(1) Masurile de securitate, ca parti integrate ale platformelor digitale educationale utilizate in mediul
educational virtual, si de protectie a sanatatii elevilor in perioada utilizarii echipamentelor digitale se
stabilesc pentru desfasurarea activitatilor educationale.

(2) Prelucrarea, de catre unitatea de invatamant, a datelor cu caracter personal ale participantilor la
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activitatile desfasurate prin intermediul tehnologiei si al internetului se realizeaza in vederea indeplinirii
obligatiei legale care revine unitdtii de invatamant de asigurare a dreptului la invataturd, prin garantarea
accesului si a desfasurarii efective a procesului educational in cazul in care procesul educational nu se
poate derula fata in fata, conform prevederilor legale in vigoare.

(3) Categorii de date cu caracter personal care trebuie prelucrate cu respectarea principiilor legate de
prelucrarea datelor cu caracter personal prevazute la Art. 5 din Regulamentul (UE) 2016/679 sunt:

= numele si prenumele elevilor, numele si prenumele cadrelor didactice care utilizeaza
aplicatia/platforma educationald informatica;

= imaginea, vocea participantilor, dupa caz;

= mesajele, videoclipurile, fisierele expediate sau orice alte materiale care contin date prelucrate prin
utilizarea aplicatiei/platformei educationale informatice;

= rezultatele evaluarii;

= datele de conectare la aplicatia/platforma educationald utilizata pentru participarea la cursurile
online:nume de utilizator si parola de acces.

(4) Ca masura de protectic a datelor cu caracter personal, prelucrate cu ocazia utilizarii
aplicatiilor/platformelor educationale informatice, se interzice inregistrarea activitatilor desfasurate online.

CAPITOLUL II: Organizarea unititii de invatamant

Art4. (1) Scoala Gimnaziala Nr.3 ,,Ciprian Porumbescu” Constanta face parte din reteaua scolara
nationala, constituitd in conformitate cu prevederile legale. Este unitate de invatamant acreditata cu
personalitate juridica (PJ).

(2) Sediul Scolii Gimnaziale Nr.3 ,,Ciprian Porumbescu” este in Constanta, pe Strada Ciprian
Porumbescu nr. 3A. Scoala dispune de o suprafatd totald de 7100 mp, din care suprafatd construitd
desfasurata 2475 mp si are in dotare 18 sali de clasa, laborator fizica-chimie-biologie, laborator informatica,
biblioteca, cabinet medical.

(3) Fiind institutie cu personalitate juridica, scoala are cod de identitate fiscala ( 21903044), cont
n Trezorerie si stampild cu stema Romaniei, cu denumirea Ministerului Educatiei si cu denumirea exacta a
unitatii de invatamant corespunzatoare nivelului maxim de invatamant scolarizat.

(4) Scoala Gimnaziala Nr.3 ,,Ciprian Porumbescu” cuprinde formele de invatamant: primar (cls.
Pregatitoare si I-1V) si gimnazial (cls. V-VIII).

Art.5. (1) Cursurile pentru invatamantul primar se desfiasoara intre orele 8:00 — 12:00, durata orei de
curs fiind de 45 de minute, cu pauze de 15 minute dupa fiecare ora de curs. La clasa pregatitoare si la clasa I,
activitatile de predare-invatare-evaluare acopera 30 - 35 de minute, restul de timp fiind destinat activitatilor
liber-alese, recreative.

(2) Cursurile pentru invatamantul gimnazial se desfasoara, intre orele 8:00- 14:00 (in programul
de dimineata) si 12:00-19:00 (in programul de dupa- amiaza), durata orei de curs fiind de 50 minute, cu o
pauza de 10 minute dupa fiecare ora de curs.
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(3) In situatii speciale si pe o perioadd determinati, durata orelor de curs si durata pauzelor pot fi
modificate, la propunerea bine fundamentata a directorului, prin hotararea Consiliului de administratie.

(4) Serviciul secretariat Tsi desfasoara programul Tn intervalul 7:00-15:00. Accesul elevilor la
secretariat este permis conform programului afisat. Carnetele de elev sunt avizate de secretariat prin
intermediul dirigintilor si invatatorilor.

Art.6. Intrarea la cursuri a elevilor din invatamantul primar si gimnazial se face in intervalul 7:30-8:00,
respectiv 11:45- 12:00 pentru programul de dupa-amiaza.

Art.7. Prezenta in scoala Tn afara orelor de curs, pentru orice activitate, inclusiv pentru ore de pregatire
suplimentara, este permisa numai cu acordul directorului unitatii.

Art.8. Pentru asigurarea exercitarii dreptului fundamental la educatie, 1n situatia in care se instituie starea
de urgentd, starea de alerta sau starea de asediu sau ori de cate ori Ministerul Educatiei dispune astfel, la
cererea unitatii de invatamant preuniversitar, cu avizul DJIP/ISJ, activitatile de predare, invatare si evaluare
se pot desfasura si In sistem online sau hibrid, pentru o perioada determinatd, conform Metodologiei privind
desfasurarea activitatilor in sistem online sau hibrid Tn unitatile de invatamant.

Art.9. Unitatea de Invatdmant isi asuma raspunderea publicd cu privire la respectarea si punerea in
aplicare a prevederilor Regulamentului (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27
aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal
si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general
privind protectia datelor), precum si ale Legii nr. 190/2018 privind masuri de punere in aplicare a
Regulamentului (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind
protectia persoanelor fizice In ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera
circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia
datelor), cu modificarile ulterioare, in special in ceea ce priveste modul de stocare, prelucrare si utilizarea
datelor cu caracter personal obtinute din inregistrarile camerelor de supraveghere audio-video instalatein
incinta unitatilor de invatamant.

Art.10. Participantii la activitdtile de invatare desfasurate prin intermediul tehnologiei si al
internetului au urmatoarele obligatii:

e de a raspunde pentru toate mesajele, videoclipurile, fisierele expediate sau pentru orice alte
materiale prelucrate prin utilizarea aplicatiei/platformei educationale informatice;

e de autiliza aplicatia/platforma educationala informatica doar in conformitate cu prevederile legale;

e de a nu inregistra, disemina, folosi informatii in alt mod care excede scopului pentru care au
fost realizate.

Art.11. Datele cu caracter personal folosite pentru activitatile prevazute la Art. 11 sunt prelucrate
exclusiv in scopul derularii activitatii didactice.

Art.12. Inscrierea elevilor la Scoala Gimnaziala nr.3 ,,Ciprian Porumbescu” se face pe baza unei cereri
scrise, adresatd directorului unitatii si inregistrata la serviciul secretariat la inceput de ciclu scolar (clasa
pregatitoare) sau in cazul transferului din alta unitate scolara.

Art.13. (1) Repartizarea elevilor pe clase se face de catre conducerea scolii, Cu respectarea prevederilor
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legislatiei in vigoare, in functie de planul de scolarizare, de limbile straine moderne studiate de elevi.
(2) Modul de repartizare a copiilor in clasele pregatitoare se face dupa urmatoarele criterii:

e serepartizeaza in ordine alfabetica conform raportului de Tnscriere in SIIR;

e se face un raport de inscriere fete si un raport de inscriere baieti. Categoria de sex cu numarul cel
mai mic de nscrisi se repartizeaza in mod egal 1n fiecare clasa respectand criteriul alfabetic, apoi
se repartizeaza categoria de sex opus respectand acelasi principiu asigurand-se astfel si echilibrul
fete-baieti;

e seva tine cont de categoria de varsta si de etnie;

e in cazul existentei copiilor cu CES, acestia vor fi repartizati echilibrat catre toate clasele;

e se vor permite schimburi pereche fara a afecta echilibrul fete/baieti dintr-o clasa in alta.

Art.14. Clasele si grupele pentru Curriculum la decizia elevului din oferta scolit (CDEOS) se formeza in
functie de optiunile elevilor/parintilor, de spatiul existent in scoala si de resursele umane.

Art.15. Tn cadrul scolii, functioneazi Cabinetul Medical si Cabinetul de asistentd psihopedagogica, aflat sub
coordonarea si monitorizarea Centrului Judetean de Resurse si Asistenta Educationald (CJRAE).

Art.16. Tn Scoala Gimnaziald Nr.3 ,.Ciprian Porumbescu” Constanta este interzisd cu desivarsire orice
colectare de fonduri, pentru orice activitate (fondul scolii, fondul clasei, participarea la concursuri sau
competifii, etc).

Art.17. In unitatea de invatimant fumatul este interzis, conform prevederilor legislatiei in vigoare.

CAPITOLUL H1: Managementul unititii de invatamant

Art.18. (1) Scoala Gimnaziala Nr.3 ,,Ciprian Porumbescu” este condusa de Consiliul de
administratie si de director. Conducerea unitdtii de invatamant conlucreaza cu Consiliul profesoral,
Comisiile cu caracter permanent, temporar sau ocazional, Comisiile metodice si Consiliile claselor, ca
organe de lucru.

3.1. Consiliul de administratie

Art.19. (1) Atributiile Consiliului de administratie si ale directorului sunt conforme cu prevederile
art. 18 - 27 din Regulamentul-cadru de organizare si functionare a unitatilor de invatamant
preuniversitar, aprobat prin OME nr. 4183/2022, cu modificarile si completarile ulterioare.

(a) Consiliul de administratie este organ de conducere al unitatii de invatamant.

(b) Consiliul de administratie se organizeaza si functioneaza conform OME nr. 6223/2023
pentru aprobarea Metodologiei - cadru de organizare si functionare a consiliilor de administratie
din unitatile de invatamant preuniversitar.

(c) Consiliul de administratie este format din 11 membri: directorul - care este si
presedintele Consiliului de administratie, 4 cadre didactice din cota cdrora un loc poate fi alocat
unui reprezentant al personalului didactic auxiliar, 3 reprezentanti ai parintilor, primarul sau un
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reprezentant al primarului, 2 reprezentanti ai consiliului local; din cota rezervata parintilor, un loc
este repartizat, cu drept de vot, unui reprezentant al elevilor. Directorul este membru de drept al
Consiliului de administratie, din cota aferenta cadrelor didactice. Cadrele didactice sunt alese
prin vot secret 1n sedinta consiliului profesoral. Consiliul de administratie constituit in anul scolar
2022-2023, in baza prevederilor Metodologiei-cadru de organizare si functionare a consiliilor de
administratie din unitatile de invatamant preuniversitar, aprobate prin Ordinul ministrului
educatiei nr. 5.154/2021, isi continud activitatea si in anul scolar 2023- 2024 pana la emiterea
deciziei de constituire a noului consiliu de administratie In baza prevederilor prezentei
metodologii-cadru.

(d) * La sedintele Consiliului de administratie participa, de reguld reprezentantul
sindicatului reprezentativ din scoald, iar cand se dezbat probleme privind elevii, participa
reprezentantul elevilor, cu statut de observatori.

* La sedintele Consiliului de administratie pot participa, ca invitati, reprezentanti ai
societatii civile si ai altor parteneri educationali interesati, in functie de problematica din ordinea
de zi.

(e) Cadrele didactice care au copii in unitatea de invatamant nu pot fi desemnate ca
membri reprezentanti ai parintilor in consiliul de administratie al unitatii de invatamant.

(2) In situatii obiective, cum ar fi calamititi, intemperii, epidemii, pandemii, alte situatii
exceptionale, sedintele consiliului de administratie se pot desfdsura online/hibrid, prin mijloace
electronice de comunicare, in sistem de videoconferinta.

(3) Hotararile Consiliului de administratie sunt publice pentru profesori si ceilalti salariati ai scolii,
precum si pentru elevi.

Art.20. Atributiile Consiliului de administragie sunt cele prevazute in capitolul IX, art.128, alineat
(9) din Legea invatdmantului preuniversitar Nr.198/2023.

Art.21. Pe parcursul exercitarii mandatului, cadrele didactice din Consiliul de administratie nu pot
avea functia de presedinte sau vicepresedinte in cadrul unui partid politic, la nivel local, judetean sau
national.

3.2. Directorul

Art.22. Directorul exercita conducerea executiva a Scoala Gimnaziala Nr.3 ,,Ciprian Porumbescu” si
reprezinta unitatea de invatamant in relatiile cu terte persoane fizice si juridice, in limitele competentelor
prevazute de lege.

Art.23. Ocuparea functiei de director se face conform prevederilor legislatiei n vigoare.

Art.24. Atributiile directorului sunt cele prevazute in art. 21, din cap. III alineat (1) ,(2),(3),(4) a
Regulamentului cadru de organizare si functionare a unitatilor din invatamantul preuniversitar.

Art.25.(1) In exercitarea functiei de conducere executiva, directorul are urmatoarele atributii:

a) este reprezentantul legal al unititii de invdtdmant si realizeazd conducerea executiva a
acesteia;
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b) organizeaza intreaga activitate educationald;

c¢) raspunde de aplicarea legislatiei in vigoare, la nivelul unitatii de Tnvatdmant;

d) asigura corelarea obiectivelor specifice unitatii de invatamant cu cele stabilite la nivel national
si local;

e) coordoneazd procesul de obtinere a autorizatiilor si avizelor legale necesare functionarii
unitatii de Tnvatdmant;

f) asigura aplicarea si respectarea normelor de sanatate si de securitate In munca;

g) prezintd anual raportul asupra calitatii educatiei din unitatea de Invatamant; raportul este
prezentat in fata consiliului de administratie, a consiliului profesoral, in fata comitetului reprezentativ al
parintilor/ conducerii asociatiei de parinti; raportul este adus la cunostinta autoritatilor administratiei
publice locale si a inspectoratului scolar judetean si postat pe site-ul unitatii de Invatamant.

(2) In exercitarea functiei de ordonator de credite, directorul are urmatoarele atributii:

a) propune consiliului de administratie, spre aprobare, proiectul de buget si raportul de executie
bugetara,

b) raspunde de incadrarea in bugetul aprobat al unitatii de invatamant;

c) face demersuri pentru atragerea de resurse extrabugetare, cu respectarea prevederilor legale;

d) raspunde de gestionarea bazei materiale a unitatii de invatamant.

(3) In exercitarea functiei de angajator, directorul are urmatoarele atributii:

a) angajeaza personalul din unitate prin incheierea contractului individual de munci;

b) intocmeste, conform legii, fisele posturilor pentru personalul din subordine;

c) raspunde de evaluarea periodicd, formarea, motivarea personalului din unitate;

d) propune consiliului de administratie vacantarea posturilor, organizarea concursurilor pe post si
angajarea personalului;

e) aplica prevederile metodologiei-cadru privind mobilitatea personalului didactic din
invatamantul preuniversitar, precum si prevederile altor acte normative, elaborate de minister.

(4) Alte atributii ale directorului sunt:

a) propune inspectoratului scolar, spre aprobare, proiectul planului de scolarizare, avizat de
consiliul de administratie;

b) coordoneaza activitatea de elaborare a ofertei educationale a unitdfii de invatamant si o
propune spre aprobare consiliului de administratie;

c¢) coordoneaza activitatea de colectare a datelor statistice pentru sistemul national de indicatori
pentru educatie, pe care le transmite inspectoratului scolar, si raspunde de introducerea datelor in
Sistemul informatic integrat al invatamantului din Romania (SIIIR);

d) propune consiliului de administratie, spre aprobare, regulamentul intern si regulamentul de
organizare si functionare a unitatii de invatdmant;

e) stabileste componenta nominald a formatiunilor de studiu, in baza hotararii consiliului de
administratie;

f) elaboreaza proiectul de incadrare cu personal didactic de predare, precum si statul de personal
didactic auxiliar si administrativ si le supune, spre aprobare, consiliului de administratie;
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g) numeste, dupa consultarea consiliului profesoral, in baza hotararii consiliului de administratie,
profesorii diriginti la clase, precum si coordonatorul pentru proiecte si programe educative scolare si
extrascolare;

h) emite, Tn baza hotararii consiliului de administratie, decizia de constituire a comisiilor din
cadrul unitatii de invatamant;

1) coordoneaza comisia de intocmire a orarului cursurilor unitatii de nvataimant si il propune spre
aprobare consiliului de administratie;

J) propune consiliului de administratie, spre aprobare, calendarul activitatilor educative al unitatii
de invatamant;

k) elaboreaza instrumente interne de lucru, utilizate in activitatea de indrumare, control si
evaluare a tuturor activitatilor care se desfdgoard in unitatea de Tnvatdmant si le supune spre aprobare
consiliului de administratie;

1) asigurd, prin responsabilul comisiei pentru curriculum, aplicarea planului de invatdmant, a
programelor scolare si a metodologiei privind evaluarea rezultatelor scolare;

m) controleaza, cu sprijinul responsabilului comisiei pentru curriculum, calitatea procesului
instructiv-educativ, prin asistente la ore si prin participari la diverse activitati educative extracurriculare
si extrascolare;

n) monitorizeaza activitatea de formare continua a personalului din unitate;

0) monitorizeaza activitatea cadrelor didactice debutante si sprijind integrarea acestora in
colectivul unitatii de invatamant;

p) consemneaza zilnic in condica de prezenta absentele si intarzierile personalului didactic si ale
salariatilor de la programul de lucru;

r) 151 asuma, alaturi de consiliul de administratie, rezultatele unitatii de invatamant;

s) numeste si controleaza personalul care raspunde de stampila unitatii de invatdmant;

s) raspunde de arhivarea documentelor unitatii de invatamant;

t) raspunde de intocmirea, eliberarea, reconstituirea, anularea, completarea si gestionarea actelor
de studii, precum si de intocmirea, eliberarea, reconstituirea, anularea, completarea, modificarea,
rectificarea si gestionarea documentelor de evidenta scolara,

t) aproba procedura de acces in unitatea de invatdmant al persoanelor din afara acesteia, inclusiv
al reprezentantilor mass-mediei, in conditiile stabilite prin regulamentul de organizare si functionare al
unitdfii de Invatamant. Reprezentantii institutiilor cu drept de indrumare si control asupra unitatilor de
invatdmant, precum si persoanele care participd la procesul de monitorizare si evaluare a calitatii
sistemului de Tnvatamant au acces neingradit in unitatea de invatamant;

v) asigura implementarea hotararilor consiliului de administratie;

u) propune spre aprobare consiliului de administratie suspendarea cursurilor la nivelul unor
formatiuni de studiu - grupe/clase sau la nivelul unitatii de Invatimant, in situatii obiective, cum ar fi
epidemii, intemperii, calamitati, alte situatii exceptionale;

w) coordoneaza activitatile realizate prin intermediul tehnologiei si al internetului la nivelul
unitatii de invatamant si stabileste, in acord cu profesorii diriginti si cadrele didactice, modalitatea de
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valorificare a acestora.

(5) Directorul indeplineste alte atributii precizate explicit in fisa postului, stabilite de catre consiliul
de administratie, potrivit legii, si orice alte atributii rezultand din prevederile legale Tn vigoare si
contractele colective de munca aplicabile.

Art.26. (1) Pentru perioada in care directorul nu isi poate exercita atributiile (concediu de odihna,
delegatii si altele asemenea), acesta are obligatia de a delega, prin decizie, atributiile catre un alt cadru
didactic titular, de regula membru al consiliului de administratie.

(2) In exercitarea atributiilor si a responsabilitatilor stabilite in conformitate cu prevederile legale,
directorul emite decizii si note de serviciu.

CAPITOLUL IV: Personalul unititii de invatamant

Art.27. Personalul din Scoala Gimnaziala Nr.3 ,,Ciprian Porumbescu” este format din personal didactic
de conducere, personal didactic de predare, personal didactic auxiliar si personal nedidactic.

Art.28. (1) Selectia personalului didactic, a celui didactic auxiliar si a celui nedidactic din Scoala
Gimnaziala Nr.3 ,,Ciprian Porumbescu” se face conform normelor specifice in vigoare pentru fiecare
categorie de personal.

(2) Personalul din invatamantul preuniversitar trebuie sa indeplineasca conditiile de studii cerute pentru
postul ocupat si sa fie apt din punct de vedere medical.

(3) Angajarea personalului se face prin incheierea contractului individual de munca cu unitatea de
invatamant, prin directorul scolii.

Art.29. (1) Structura de personal si organizarea acestuia se stabilesc prin organigrama, prin statele de
functii si prin proiectul de incadrare al unitatii de invatamant.

(2) Organigrama se propune de catre director la Tnceputul fiecarui an scolar, se aproba de catre
Consiliul de administratie si se inregistreaza ca document oficial la secretariatul unitatii de invatamant.

(3) Personalul didactic de predare este organizat in comisii, in conformitate cu normele legale Tn
vigoare si cu prevederile ROFUIP/2022.

Art.30. Personalul didactic auxiliar si administrativ este organizat in compartimente de specialitate care
se afla in subordinea directorului, in conformitate cu organigrama unitatii de Tnvatdmant.

Art.31. La nivelul unitatii de invatamant, functioneaza urmatoarele compartimente de specialitate:

secretariat, financiar, administrativ, precum si alte compartimente sau servicii, potrivit legislatiei n
vigoare.

Art.32. (1) Personalul scolii trebuie sa aiba o tinuta morald demna, in concordanta cu valorile pe care
trebuie sd le transmita elevilor, o tinutd decenta si un comportament responsabil.

(2) Personalul din invatamantul preuniversitar are obligatia de a veghea la siguranta copiilor/elevilor, pe
parcursul desfasurarii programului scolar si a activitatilor scolare si extracurriculare/ extrascolare.

Art.33. Personalului din Scoala Gimnaziald Nr.3 ,,Ciprian Porumbescu” 1i este interzis sa desfasoare si
sa incurajeze actiuni de naturd sa afecteze imaginea publica a elevului, viata intima, privata sau familiala a
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acestuia sau ale celorlalti salariati din unitate.

Art.34. Personalul din scoala are obligatia sa sesizeze, la nevoie, institutiile publice de asistentd sociala si
protectie a copilului in legatura cu aspecte care afecteaza demnitatea, integritatea fizica si psihica a elevilor.

Art.35. Personalului din scoala i este interzis sd aplice pedepse corporale, precum si sa agreseze verbal,
fizic sau emotional elevii si/ sau colegii.

Art.36. Drepturile si obligatiile personalului din invatamant sunt reglementate de Legea invatamantului
preuniversitar nr. 198 /2023, Capitolul XVI si de Legea nr.53/2003.

Art.37. Personalul scolii raspunde disciplinar conform Legii invatamantului preuniversitar Nr.198/2023,
cu modificarile si completarile ulterioare.

4.1. Personalul didactic, administrativ

Art.38. Personalul didactic din Scoala Gimnaziala Nr.3 ,,Ciprian Porumbescu” cuprinde persoanele
responsabile cu instruirea si educatia (invatator, profesor, profesor pentru invatamant primar).

Art.39. Personalul didactic din Scoala Gimnaziala Nr.3 ,,Ciprian Porumbescu” are drepturi si obligatii
care decurg din Legea invatamantului preuniversitar nr. 198 / 2023, Contractul colectiv de munca pentru
invatamant preuniversitar 2023, Regulamentul-cadru de organizare si functionare a unitatilor de invatdmant
preuniversitar, aprobat prin O.M.E. nr. 4183/.07.2022, Completarea ROFUIP, O.M.E. 4430/2023 si Legea
53/2003 — Codul Muncii, cu modificarile si completarile ulterioare.

Art.40. Personalul didactic al Scoala Gimnaziala Nr.3 ,,Ciprian Porumbescu” are urmatoarele drepturi:

a)beneficiaza de concediu anual cu plata, in perioada vacantelor scolare, cu o durata de 62 zile
lucratoare. Perioadele de efectuare a concediului de odihna pentru fiecare cadru didactic se stabilesc de catre
Consiliul de administratie, Tn functie de interesul invatamantului si al celui in cauza, dar cu asigurarea
personalului didactic necesar pentru desfasurarea examenelor nationale. Cadrele didactice care redacteaza teza de
doctorat sau lucrari in interesul invatamantului pe bazd de contract de cercetare ori editare au dreptul la 6 luni de
concediu platit, o singura datd, cu aprobarea Consiliului de Administratie al scolii;

b)beneficiaza de gradatie de merit acordata prin concurs, potrivit metodologiei si criteriilor
elaborate de Ministerul Educatiei ;

c) lanseaza proiecte si participa la desfasurarea lor;

d)are dreptul la initiativa profesionala, care consta in:

» pregatirea activitatii profesionale si realizarea obiectivelor educationale ale disciplinelor de

invatamant, prin metode care respecta principiile psihopedagogice;

« utilizarea bazei materiale si a resurselor invatamantului, Tn scopul realizarii obligatiilor profesionale;

* punerea Tn practica a ideilor novatoare pentru modernizarea procesului de invatamant;

e)are dreptul la sigurantd in exercitarea activitatii educationale si nu pot fi perturbate in timpul
desfasurarii activitatii didactice.

* prin exceptie, nu se considera perturbare a cadrelor didactice in timpul desfasurarii activitatii didactice,

interventia autoritatilor scolare sau publice in situatiile in care sanatatea fizica sau psihica a elevilor ori
a personalului este pusa in pericol in orice mod, conform constatarii personalului de conducere, in
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timpul exercitiilor de alarmare pentru situatii de urgenta, respectiv in timpul asistentelor la ora efectuate
de responsabilul comisiei metodice si conducerea scolii;

* inregistrarea prin orice procedee a activitatii didactice poate fi facutd numai cu acordul celui care o

conduce si a directorului scolii, in conformitate cu actele normative emise de Ministerul Educatiei.

» multiplicarea, sub orice forma, a inregistrarii  activitatii didactice de catre elevi sau de catre alte

persoane este permisa numai cu acordul cadrului didactic respectiv;

f) are dreptul sa faca parte din asociatii si organizatii sindicale, profesionale si culturale,
nationale si internationale, legal constituite, in conformitate cu prevederile legii;

* poate exprima liber opinii profesionale in spatiul scolar si poate intreprinde actiuni in nume propriu in

afara acestui spatiu, daca acestea nu afecteaza prestigiul invatamantului si al scolii, precum si demnitatea

profesiei de educator;

g) poate beneficia, din fonduri extrabugetare sau din sponsorizari, de acoperirea integrala sau
partiala a cheltuielilor de deplasare si de participare la manifestari stiintifice organizate in strainatate, cu
aprobarea consiliului de administratie al scolii.

Art.41. Activitatea personalului didactic de predare se realizeaza intr-un interval de timp zilnic de 8 ore,
respectiv40 de ore pe saptamana, si cuprinde:

a) activitati didactice de predare-invatare-evaluare conform planurilor-cadru de invatamant, de
pregatire pentru evaludri/examene nationale si/sau pentru obtinerea performantei educationale, precum si de
invatare remediald;

b) activitati de pregatire metodico-stiintifica, activitati de dezvoltare a curriculumului la decizia
elevului din oferta scolii, in acord cu nevoile elevilor;

Cc) activitati de educatie, mentorat si alte activitati complementare procesului de invatamant;

d) activitati de management al clasei;

e) activitati specifice elaborarii, implementarii si evaluarii proiectelor educationale;

Art.42. Personalul didactic din Scoala Gimnaziala Nr.3 ,,Ciprian Porumbescu” are urmatoarele obligatii:

e sa indeplineasca integral si responsabil atributiile prevazute in fisa individualda a postului, la
termenele stabilite;

e sa participe efectiv la activitatile comisiilor din care fac parte;

e sarealizeze planificarile pe care sa le prezinte responsabililor de arii curriculare la termenele stabilite;

e sd se preocupe de formarea continud psihopedagogicd si in specialitate, in conformitate cu art.
188, din Legea invatamdntului preuniversitar nr. 198/2023;

e  sa asigure suplinirea colegiala: daca un cadru didactic nu va putea sustine orele Tntr-o anumita zi,
din motive personale sau pentru participarea la diverse activitati, cursuri/inspectii/sesiuni de examene,
atunci acesta are obligatia sa completeze, impreuna cu profesorul suplinitor cererea de invoire, care va fi
depusa la secretariatul unitatii cu cel putin 3 zile Tnainte de data Tnvoirii;

e sa consemneze in catalogul clasei absentele (la inceputul orei de curs) si notele acordate elevilor,
fara a interveni 1n rubricile altor profesori;

e saconsemneze in carnetul de elev notele acordate cu ocazia evaluarii;
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e sad ia masuri de recuperare pentru elevii cu ritm mai lent de Invatare si sd desfasoare activitati
suplimentare cu elevii capabili de performanta;

e  sarespecte programa scolara si reglementarile ministerului privind volumul temelor de acasa;

e sa incheie situatia scolard (media anuald in urma parcurgerii celor 5 module de studiu) a elevilor,
n ultima ora de curs;

e sarealizeze evaluarea elevilor tinand cont de prevederile/normele de evaluare;

e sa completeze si sa asigure pastrarea In bune conditii a documentelor scolare: cataloage, condica
de prezenta precum si rapoartele de autoevaluare, evaluare etc.;

e dacda un membru al personalului nu poate fi prezent la program, din motive medicale, atunci acesta
are obligatia sa anunte conducerea scolii, prin intermediul secretariatului, in cel mai scurt timp;

e sa aducad la cunostinta conducerii scolii cu cel putin 7 zile inainte de desfasurarea evenimentului,
in cazul n care organizeaza 0 manifestare extrascolard, n care sunt implicate cadre
didactice/administrative si elevi ai scolii §i care necesitd aprobare in consiliul de administratie; fara
aprobarea consiliului de administratie, activitatea nu este considerata ca fiind o manifestare extrascolara
organizatd de scoald, unitatea de invatdmant fiind exonerata de orice responsabilitate; cadrele didactice
care organizeaza sau insotesc elevii la activitdti extrascolare/extracurriculare, au obligatia de a-i
supraveghea pe parcursul desfasurarii activitatii respective;

e sd aduca la cunostinta elevilor i parintilor/reprezentantilor legali, pana la data de 15 octombrie,
reglementarile ROF si ROFUI,

e  sa faca instructajul privind protectia muncii In scoald si asigurarea sanatatii/securitatii in perioada
programului scolar/activitdtilor extrascolare si extracurriculare, conform cu materialele puse la dispozitie
de responsabilul pentru Comisia de securitate. Tn cadrul intalnirilor, se vor intocmi procese-verbale semnate
de elevi si parinti;

e  samarcheze prin activitati scolare/extrascolare Ziua Scolii- 25 mai 2024;

e safacad dovada participarii la activitati in timpul saptamanii Scoala altfel si Saptamdna verde;

e sasemneze zilnic condica de prezenta;

e folosirea catalogului in scopul notarii absentelor/ notelor la disciplina la care preda, fara a interveni
n rubricile altui profesor;

e intocmirea unui portofoliu personal, conform Anexelor 4 si 5;

e cfectuarea serviciului pe scoald, refuzul constituind abatere disciplinara;

e  asigurarea iesirii tuturor elevilor dupa ultima ora de curs.

Art.43. Cadrele didactice pot fi evidentiate Tn Consiliul de Administratie si in Consiliul Profesoral,
pot primi scrisoare de multumire daca se remarca prin desfagurarea unor activitati deosebite:

e  contributia la promovarea imaginii scolii;

e  obtinerea unor rezultate deosebite la olimpiade si concursuri;

e implicarea in proiecte europene sau activitati de voluntariat.

Art.44. Tn contextul pandemiei, cadrele didactice sunt incurajate:

a) sa proiecteze si sa realizeze activitati didactice din perspectiva principiilor curriculare si a celor
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privind invatarea prin intermediul tehnologiei si al internetului;,

b) sa elaboreze, sa adapteze, sa selecteze resurse educationale deschise, sesiuni de invitare pe
platforme educationale, aplicatii, precum si alte categorii de resurse care pot fi utilizate;

C) sa proiecteze activitati-suport pentru invatarea prin intermediul tehnologiei si al internetului;

d) sa elaboreze instrumente de evaluare aplicabile prin intermediul tehnologiei si al internetului,
pentru Tnregistrarea progresului elevilor;

e) sa stabileasca impreunad cu celelalte cadre didactice un program optim pentru predare-invatare-
evaluare astfel Tncat sa se respecte curba de efort a elevilor si sa se evite supraincarcarea acestora cu
sarcini de lucru.

Art.45. Se interzice personalului didactic de predare sa conditioneze evaluarea elevilor sau calitatea
prestatiei didactice la clasa de obtinerea oricarui tip de avantaje de la elevi sau de la reprezentantii legali ai
acestora. Astfel de practici, dovedite de organele abilitate, se sanctioneaza conform legii.

4.2. Evaluarea personalului si raspunderea disciplinara a personalului din unitatea de
invatamant

Art.46. Evaluarea personalului didactic se face conform legislatiei Tn vigoare si a contractelor colective de
munca aplicabile, n baza fisei de evaluare adusa la cunostinta la inceputul anului scolar.

Art.47. Evaluarea personalului administrativ se face la sfarsitul anului calendaristic conform prevederilor
legale si ale regulamentului intern, in baza fisei postului.

Art.48. Reprezinta abateri disciplinare:

a) faptele de violenta fizica si/sau verbald indreptate impotriva elevilor/ colegilor;

b) orice fapta care pune in pericol sanatatea si integritatea fizica sau psihica a elevilor;

c) manifestarea convingerilor politice si prozelitismul religios in spatiul scolar;

d) activitatea de desfasurare a meditatiilor cu elevii de la propria clasa;

e) incélcarea dispozitiilor legii, a obligatiilor din prezentul titlu, a normelor statutului profesiei, deciziilor
obligatorii ale organelor profesiei la nivel national sau ale unitatii de invatamant al carei angajat este sau in
cadrul careia presteaza activitati de predare invatare- evaluare cu elevii;

f) orice fapta care lezeazd imaginea, demnitatea sau drepturile elevilor, ale familiilor acestora sau sa
prejudicieze onoarea, prestigiul scolii.

Art.49. (1) Cercetarea disciplinara a personalului didactic se realizeazd conform prevederilor Legii nr.
53/2003-Codul muncii, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare.

(2) Abaterile disciplinare prevazute la art. 36 lit. a) si b) pot fi sanctionate numai dupa solicitarea unui
raport de specialitate realizat de specialisti din cadrul DGASPC, la solicitarea scrisd a unitatii de
invatamant.

Art.50. Personalul administrativ raspunde disciplinar in conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2003
—Codul Muncii, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare.
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Art.51. In functie de gravitatea abaterilor, personalul didactic poate fi sanctionat conform art. 210 din
Legea invatdmantului preuniversitar nr. 198 / 2023:

a) avertisment scris;

b) reducerea salariului de baza cu pana la 15%, pe o perioada de 1-6 luni;

C) suspendarea, pe o perioadd de pana la 3 ani, a dreptului de solicitarea a gradatiei de merit, pentru
ocuparea unei functii de conducere, de indrumare si control;

d) suspendarea, pe o perioadd de pana la 3 ani, a dreptului de a face parte din comisiile de organizare si
desfasurare a examenelor nationale;

e) desfacerea disciplinara a contractului colectiv de munca.

4.3. Organisme functionale la nivelul unititii de invatimant
4.3.1.Consiliul profesoral

Art.52. Consiliul profesoral este format din totalitatea cadrelor didactice cu norma de baza in Scoala
Gimnaziala Nr.3 ,,Ciprian Porumbescu”, este prezidat de catre directorul scolii si se intruneste lunar sau ori
de cate ori este nevoie, la propunerea directorului sau la solicitarea a minimum 1/3 dintre membrii sai.

Art.53. Atributiile principale ale consiliului profesoral sunt cele prevazute in art. 129, al. (2), din Legea
invagamantului preuniversitar nr. 198 / 2023 si in art. 55 din Regulamentul-cadru de organizare si
functionare a unitdtilor din invagamantul preuniversitar din 2022:

a) analizeaza, dezbate si valideaza raportul privind calitatea invatamantului din unitatea de
Tnvatamant, care se face public;

b) alege, prin vot secret, reprezentantii personalului didactic in consiliul de administratie;

c) dezbate, avizeaza si propune consiliului de administratie, spre aprobare, planul de dezvoltare
institutionala al unitatii de Tnvatamant;

d) dezbate si aproba rapoartele de activitate anuale, precum si eventuale completari sau modificari ale
acestora;

e) aproba raportul privind situatia scolard anuala prezentatd de fiecare profesor-diriginte, precum si
situatia scolara dupa incheierea sesiunilor de amanari, diferente si corigente;

f) valideaza/aproba, dupa caz, sanctiunile disciplinare aplicate elevilor care savarsesc abateri, potrivit
prevederilor ROFUIP, Statutului elevului si ale regulamentului de organizare si functionare a unitatii de
invatamant;

g) propune acordarea recompenselor pentru elevi si pentru personalul didactic din unitatea de
invatamant, conform reglementarilor n vigoare;

h) valideaza notele la purtare mai mici de 7;

1) avizeaza oferta de curriculum la decizia scolii pentru anul scolar urmator i o propune spre aprobare
consiliului de administratie;

J) avizeaza proiectul planului de scolarizare;

k) wvalideaza, la inceputul anului scolar, fisele de autoevaluare ale personalului didactic si didactic
auxiliar din unitatea de invatamant, in baza carora se stabileste calificativul anual,
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I) propune consiliului de administratie programele de formare continua si dezvoltare profesionala ale
cadrelor didactice;

m) dezbate si avizeaza regulamentul de organizare si functionare a unitatii de invatamant;

n) dezbate, la solicitarea ministerului, a inspectoratului scolar sau din proprie initiativa, proiecte de
acte normative si/sau administrative cu caracter normativ, care reglementeaza activitatea la nivelul
sistemului national de invatamant, formuleaza propuneri de modificare sau de completare a acestora;

0) dezbate probleme legate de continutul sau organizarea procesului educational din unitatea de
invatamant si propune consiliului de administratie masuri de optimizare a acestuia,

p) alege, prin vot secret, cadrele didactice membre ale comisiei pentru evaluarea si asigurarea calitatii,
in conditiile legii;

g) indeplineste, in limitele legii, alte atributii stabilite de consiliul de administratie, precum si orice
alte atributii potrivit legislatiei Tn vigoare si contractelor colective de munca aplicabile;

r) propune eliberarea din functie a directorului unitatii de invatamant, conform legii.

Art.54. Cvorumul necesar pentru Intrunirea in sedintd a consiliului profesoral este de 2/3 din numérul
total al membrilor.

Art.55. Hotararile se adopta prin vot deschis sau secret, cu cel putin jumatate plus unu din numarul
total al membrilor consiliului profesoral cu norma de baza in unitate, si devin obligatorii pentru personal,
elevi, parinti/reprezentanti legali. Modalitatea de vot se stabileste la inceputul sedintei.

Art.56. La sedintele consiliului profesoral, au dreptul si obligatia sa participe toate cadrele didactice care
au norma de baza in scoald; absenta nemotivatd de la aceste sedinte se considerd abatere disciplinara.
Directorul tine evidenta participarii cadrelor didactice la sedintele consiliului profesoral, iar la trei absente
nemotivate propune consiliului profesoral spre dezbatere sanctionarea cadrului didactic in culpa.

Art.57. La sedintele consiliului profesoral directorul poate invita, in functie de tematica dezbatuta,
personalul didactic auxiliar si/sau personalul nedidactic, reprezentanti desemnati ai parintilor, ai
consiliului elevilor, ai autoritatilor administratiei publice locale si ai altor partenerilor educationali.

Art.58. Directorul scolii numeste, prin decizie, secretarul ales de consiliul profesoral. Acesta are atributia
de a redacta lizibil si inteligibil procesele-verbale ale sedintelor consilului profesoral.

Art.59. (1) Tn procesele-verbale ale sedintelor consiliului profesoral, secretarul acestuia consemneaza:

a) prezenta membrilor consiliului profesoral la sedinte;

b) prezentarea ordinii de zi a sedintelor, de catre presedintele consiliului profesoral, respectiv
aprobarea ordinii de zi de catre membrii consiliului profesoral,

c) rezultatul votului privind aprobarea/respingerea celor propuse, prin indicarea, dupa caz, a
numaruluide voturi ,,pentru, numarului de voturi ,,impotriva“ si a numarului de abtineri;

d) interventiile pe care le au membrii consiliului profesoral si invitatii Tn timpul sedintei respective.

(2) Numele si semnaturile olografe ale participantilor la sedinte sunt consemnate la sfarsitul
procesului-verbal al fiecarei sedinte; presedintele consiliului profesoral semneaza, dupa membri, pentru
certificarea celor consemnate in procesele-verbale.

(3) Procesele-verbale se scriu in registrul de procese-verbale al consiliului profesoral. Registrul de
procese-verbale se numeroteaza pe fiecare pagina si se inregistreaza. Pe ultima pagina, directorul unitatii
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de Invataimant semneaza pentru certificarea numarului paginilor registrului si aplica stampila unitatii de
invatamant.

(4) Registrul de procese-verbale al consiliului profesoral este insotit de un dosar care contine
anexele proceselor-verbale (rapoarte, programe, informari, tabele, liste, solicitari, memorii, sesizari etc.),
numerotate si indosariate pentru fiecare sedinta. Registrul si dosarul se pastreaza intr-un fiset securizat, ale
carui chei se gasesc la secretarul si la directorul unitatii de invatamant.

Art.60. In situatii obiective, cum ar fi calamitati, intemperii, epidemii, pandemii, alte situatii
exceptionale, sedintele consiliului profesoral se pot desfasura on-line, prin mijloace electronice de
comunicare, in sistem de videoconferinta, conform unei proceduri stabilite la nivelul unitatii de invatamant.

4.3.2.Consiliul clasei

Art.61.(1) Consiliul clasei este constituit din totalitatea personalului didactic care preda la clasa
respectiva, din cel putin un parinte delegat al comitetului de parinti si din reprezentantul elevilor clasei
respective.

(2) Presedintele consiliului clasei este profesorul diriginte.

(3) Consiliul clasei se intruneste atunci ori este necesar, la solicitarea profesorului diriginte al clasei, a
reprezentantilor parintilor si a elevilor.

(4) Consiliul clasei elaboreaza anual aprecieri sintetice despre progresul scolar si comportamentul
fiecarui elev si informeaza in scris parintele.

(5) In situatii obiective, cum ar fi calamitati, intemperii, epidemii, pandemii, alte situatii exceptionale,
sedintele consiliului clasei se pot desfasura on-line, prin mijloace electronice de comunicare in sistem de
videoconferinta.

Art.62. (1) Consiliul clasei are urmatoarele atributii:

a) analizeaza, de cel putin doua ori pe an, progresul scolar si comportamentul fiecarui elev;

b) stabileste masuri de sprijin atat pentru elevii cu probleme de invétare sau de comportament, cat si
pentru elevii cu rezultate deosebite;

C) stabileste notele/calificativele la purtare pentru fiecare elev al clasei, in functie de frecventa si
comportamentul acestora in activitatea scolard si extrascolard; propune consiliului profesoral validarea
notelor mai mici de 7,00;

d) propune recompense pentru elevii cu rezultate deosebite;

e) participa la intalniri cu parintii si elevii ori de cate ori este nevoie, la solicitarea profesorului diriginte
sau a cel putin 1/3 dintre parintii elevilor clasei;

f) analizeaza abaterile disciplinare ale elevilor si propune profesorului diriginte sanctiunile disciplinare
prevazute pentru elevi, in conformitate cu legislatia in vigoare.

(2) Consiliul clasei isi desfasoara activitatea la nivelul fiecarei clase, conform art. 59 din ROFUIP/2022,
dupa cum urmeaza:

a) Consiliul clasei se intruneste in prezenta a cel putin 2/3 din totalul membrilor si adopta hotarari cu
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votul a jumatate plus unu din totalul membrilor sai.

b) La sfarsitul fiecarei sedinte a consiliului clasei, toti membrii au obligatia sa semneze procesul-verbal
de sedinta. Procesele-verbale se scriu in registrul de procese-verbale ale consiliilor clasei, constituit pe
fiecare clasd sau nivel de invatdmant. Registrul de procese-verbale se numeroteazd pe fiecare pagina si se
inregistreaza. Registrul de procese-verbale al consiliului clasei este insotit de un dosar care contine anexele
proceselor, numerotate si indosariate pentru fiecare sedinta.

4.4. Responsabilitati ale personalului didactic
4.4.1. Coordonatorul pentru proiecte si programe educative scolare si extrascolare

Art.63. (1) Coordonatorul pentru proiecte si programe educative scolare si extrascolare este un cadru
didactic titular, ales de consiliul profesoral si aprobat de catre Consiliul de administratie, in baza unor criterii
specifice aprobate de catre Consiliul de administratie al unitatii de invatamant.

(2) Coordonatorul pentru proiecte si programe educative scolare si extrascolare coordoneaza activitatea
educativa din scoald, initiaza, organizeaza si desfasoara activitati extrascolare si extracurriculare la nivelul
unitatii de invatamant, in colaborare cu dirigintii, cu responsabilul comisiei de invatamant primar, consiliul
reprezentativ al parintilor pe scoald/asociatia de parinti, reprezentantii consiliului elevilor, partenerii
guvernamentali si neguvernamentali.

(3) Coordonatorul pentru proiecte si programe educative scolare si extragcolare isi desfasoara activitatea
pe baza prevederilor strategiilor Ministerului Educatiei privind educatia formala si non-formala.

(4) Coordonatorul pentru proiecte si programe educative scolare si extrascolare poate fi remunerat
suplimentar din fonduri extrabugetare, conform legislatiei in vigoare.

Art.64. (1) Atributiile coordonatorului pentru proiecte si programe educative scolare si extrascolare,
conform art. 61 din ROFUIP/2022, sunt urmatoarele:

a) coordoneaza, monitorizeaza si evalueaza activitatea educativa nonformala din unitatea de Tnvatamant;

b) avizeaza planificarea activitatilor din cadrul programului activitatilor educative ale clasei;

¢) elaboreaza proiectul programului/calendarului activitatilor educative scolare si extrascolare ale unitatii
de invatamant, in conformitate cu planul de dezvoltare institutionald, cu directiile stabilite de catre
inspectoratul scolar §i minister, n urma consultarii consiliului reprezentativ al parintilor/asociatiei de parinti
si a elevilor, si il supune spre aprobare Consiliului de administratie;

d) elaboreaza, propune si implementeaza proiecte de programe educative;

e) identifica tipurile de activitati educative extragcolare care corespund nevoilor elevilor, precum si
asociatiei de parinti;

f) prezinta Consiliului de administratie rapoarte anuale privind activitatea educativd si rezultatele
acesteia;

g) disemineaza informatiile privind activitatile educative derulate in unitatea de invatamant;

h) faciliteaza implicarea consiliului reprezentativ al parintilor si asociatiei de parinti si a partenerilor
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educationali in activitatile educative;

1) elaboreaza tematici si propune forme de desfasurare a consultatiilor cu parintii sau reprezentantii legali
pe teme educative;

J) propune/elaboreaza instrumente de evaluare a activitatii educative nonformale desfasurate la nivelul
unitatii de Invatamant;

k) faciliteaza vizite de studii pentru elevi, in tard si in strainatate, desfasurate in cadrul programelor de
parteneriat educational;

1) orice alte atributii rezultdnd din legislatia in vigoare.

(2) Continutul portofoliului coordonatorului pentru proiecte si programe aducative scolare si extrascolare,
conform art. 62 din ROFUIP/2022, este urmatorul:

a) oferta educationald a unitatii de invatdmant in domeniul activitatii educative extrascolare;

b) planul anual al activitatii educative extragcolare;

c¢) programe de parteneriat pentru realizarea de activitati educative extragcolare;

d) programe educative de preventie si interventie;

¢) modalitati de monitorizare si evaluare a activitatii educative extragcolare;

f) masuri de optimizare a ofertei educationale extragcolare;

g) rapoarte de activitate anuale;

h) documente care reglementeaza activitatea extrascolara, in format letric/electronic, transmise de
inspectoratul scolar si minister, privind activitatea educativa extragcolara.
Art.65. Coordonatorul pentru proiecte si programe educative scolare si extragcolare va prezenta raportul

anual de activitate In Consiliul de administratie. Activitatea educativd scolard si extrascolard este parte a
proiectului de dezvoltare institutionala (PDI).

4.4.2. Profesorul diriginte

Art.66. (1) Cadrele didactice care detin functia de profesor diriginte sunt desemnate de catre
Consiliul de administratie la Thceputul fiecarui an scolar si numite prin decizie a directorului.

(2) Functia de diriginte devine obligatorie pentru personalul didactic Tnvestit prin decizie a
directorului cu aceasta responsabilitate.

Art.67. (1) Coordonarea activitatii claselor de elevi se realizeaza prin profesorii diriginti.

(2) Un cadru didactic poate Tndeplini atributiile de profesor diriginte, la o singura clasa.
astfel Tncat fiecare clasa sa aiba acelasi diriginte pe parcursul unui nivel de invatamant, tinandu-se cont
de indeplinirea atributiilor specifice functiei, in fiecare an scolar.

(2) De regula, poate fi numit ca diriginte un cadru didactic titular sau suplinitor care are cel putin o
jumadtate din norma didactica In unitatea de invatamant si care preda la clasa respectiva.

Art.69. (1) In contextual desfasurarii didactice in regim on-line, profesorii diriginti au urmatoarele
atributii:

a) informeaza elevii si parintii acestora despre modalitatea de organizarea activitatii didactice prin
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intermediul tehnologiei si al internetului in aceasta perioada, inclusiv cu privire la drepturile si obligatiile
pe care le au;

b) coordoneazd activitatea clasei si colaboreaza cu celelalte cadre didactice in vederea asigurarii
continuitdtii participarii elevilor la activitatea de invatare prin intermediul tehnologiei si al internetului;

c¢) participa la stabilirea platformelor, a aplicatiilor si a resurselor educationale deschise care se
recomanda a fi utilizate in activitatea desfasurata;

d) transmit elevilor de la grupa/clasa pe care o coordoneaza programul stabilit la nivelul unitatii de
invatdmant, precum si alte informatii relevante pentru facilitarea invatarii prin intermediul tehnologiei si
al internetului;

e) ofera consiliere elevilor grupei/clasei pentru participarea acestora la activititile didactice prin
intermediul tehnologiei si al internetului;

f) mentin comunicarea cu parintii elevilor;

g) intervin in solutionarea unor situatii specifice cu privire la desfasurarea activitdtii didactice in care
sunt implicati elevii grupei/clasei.

Art.70. (1) Activitatile specifice functiei de diriginte sunt prevazute intr-o anexa la fisa postului
cadrului didactic investit cu aceasta responsabilitate.

(2) Profesorul diriginte realizeaza anual planificarea activitatilor conform proiectului de dezvoltare
institutionald si nevoilor educationale ale colectivului de elevi pe care il coordoneaza. Planificarea se
avizeaza de catre responsabilul comisiei dirigintilor si de director.

(3) Profesorul diriginte 1si proiecteaza si 1si desfasoard activitatea potrivit sarcinilor prevazute de
planul anual de dezvoltare institutionala al unitatii de invdtdmant, in acord cu particularitétile
educationale ale clasei respective.

(4) Profesorii diriginti organizeaza si coordoneaza si activitdti extracurriculare si extrascolare in
unitatea de invatdmant si in afara acesteia, inclusiv activitatile realizate prin intermediul tehnologiei si al
internetului.

Art.71. (1) Activitatile de suport educational, consiliere si orientare profesionald sunt obligatorii si
sunt desfasurate de profesorul diriginte in cadrul orelor din aria curriculard consiliere si orientare
(gimnaziu).

(2) Profesorul diriginte desfasoara activitati de suport educational, consiliere si orientare profesionala
pentru elevii clasei. Activitatile se refera la:

a) teme stabilite Tn concordantd cu specificul varstei, cu interesele sau solicitarile elevilor, pe baza
programelor gcolare in vigoare elaborate pentru aria curriculara Consiliere si orientare;

b) teme de educatie in conformitate cu prevederile actelor normative §i ale strategiilor nationale,
precum si in baza parteneriatelor incheiate de Ministerul Educatiei cu alte ministere, institutii si
organizatii.

(3) Profesorul diriginte desfasoara activitati educative extrascolare, pe care le stabileste dupa
consultarea elevilor si a parintilor, in concordanta cu specificul varstei si nevoilor identificate pentru
colectivul de elevi, sau in baza parteneriatelor incheiate de unitatea de Tnvatamant cu alte institutii, ONG-
url.
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Art.72. (1) Pentru a se asigura o comunicare constanta, prompta si eficienta cu parintii, dirigintele
realizeaza activitdti de suport educational si consiliere pentru parinti, tutori sau sustindtorii legali.

(2) Pentru realizarea unei comunicari constante cu parintii, tutorii sau sustinatorii legali, profesorul
diriginte stabileste o ora saptamanal in care este la dispozitia acestora, pentru prezentarea situatiei scolare
a elevilor, pentru discutarea problemelor educationale sau comportamentale specifice ale acestora.

(3) Planificarea orelor dedicate intalnirilor dirigintilor cu parintii, tutorii sau sustinatorii legali de la
fiecare clasa se aprobd de catre director se comunica elevilor si parintilor, tutorilor sau sustindtorilor
legali ai acestora.

(4) Sedintele cu parintii se pot organiza si lunar dacd situatia impune o asemenea frecventd de
organizare si pot fi desfasurate si on-line, in situatii de calamitate, pandemie sau alte situatii
exceptionale;

(5) La intalnirile/consultatiile individuale ale dirigintelui cu pdrintii poate participa si elevul,;
intalnirea cu parintii, tutorii sau sustinatorii legali poate fi si individuala in cadrul uneia sau mai multor
consultatii sdptamanale in conformitate cu o programare stabilita in prealabil, iar la aceasta intalnire, la
Solicitarea parintelui sau a dirigintelui, poate participa si elevul.

Art.73. Profesorul diriginte are urmatoarele atributii:

1. organizeaza si coordoneaza:

a) activitatea colectivului de elevi;

b) activitatea consiliului clasei;

¢) intalniri cu parintii sau reprezentantii legali la inceputul si sfarsitul anului scolar si ori de cate ori
este cazul,

d) actiuni de orientare scolara si profesionala pentru elevii clasei;

e) activitati educative si de consiliere;

f) activitati extracurriculare si extrascolare in unitatea de nvatamant si in afara acesteia, inclusiv
activitatile realizate prin intermediul tehnologiei si al internetului;

2. monitorizeaza:

a) situatia la invatatura a elevilor;

b) frecventa la ore a elevilor;

c) participarea si rezultatele elevilor la concursurile si competitiile scolare;

d) comportamentul elevilor in timpul activitatilor scolare, extrascolare si extracurriculare;

e) participarea elevilor la programe sau proiecte si implicarea acestora in activitati de voluntariat;

3. colaboreaza cu:

a) profesorii clasei si coordonatorul pentru proiecte si programe educative scolare si extrascolare
pentru informarea privind activitatea elevilor, pentru solutionarea unor situatii specifice activitatilor
scolare si pentru toate aspectele care vizeaza procesul instructiv-educativ, care-i implica pe elevi,

b) cabinetele de asistenta psihopedagogica, in activitati de consiliere si orientare a elevilor clasei;

¢) directorul unitatii de invatdmant, pentru organizarea unor activitati ale colectivului de elevi, pentru
initierea unor proiecte educationale cu elevii, pentru solutionarea unor probleme sau situatii deosebite,
aparute in legatura cu colectivul de elevi;
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d) asociatia si comitetul de parinti, parintii sau reprezentantii legali pentru toate aspectele care
vizeaza activitatea elevilor si evenimentele importante la care acestia participd si cu alti parteneri
implicati in activitatea educativa scolara si extrascolara;

e) alti parteneri implicati in activitatea educativa scolara si extrascolara;

f) compartimentul secretariat, pentru intocmirea documentelor scolare si a actelor de studii ale
elevilor clasei;

g) persoana desemnatd pentru gestionarea SIIIR, in vederea completarii si actualizarii datelor
referitoare la elevi;

4. informeaza:

a) elevii si pdrintii sau reprezentantii legali, despre prevederile regulamentului de organizare si
functionare a unitatilor de invatamant;

b) elevii §i parintii sau reprezentantii legali, cu privire la reglementarile referitoare la evaluari si
examene §i cu privire la alte documente care reglementeaza activitatea si parcursul scolar al elevilor;

c) parintii sau reprezentantii legali, despre situatia scolara, despre comportamentul elevilor, despre
frecventa acestora la ore; informarea se realizeaza in cadrul intalnirilor cu parintii sau reprezentantii
legali, precum si in scris, ori de cate ori este nevoie;

d) parintii sau reprezentantii legali, in cazul in care elevul inregistreazd absente nemotivate;
informarea se face 1n scris, pentru fiecare 10 absente nemotivate;

e) parintii sau reprezentantii legali, in scris, referitor la situatiile de corigentd, sanctionarile
disciplinare, neincheierea situatiei scolare sau repetentie;

5. indeplineste alte atributii stabilite de catre conducerea unitatii de Tnvatimant, in conformitate cu
legislatia in vigoare sau fisa postului.

Art.74. Profesorul diriginte mai are si urmatoarele atributii:

a) completeaza catalogul clasei cu datele de identificare scolara ale elevilor (nume, initiala tatélui,
prenume, numar matricol);

b) motiveaza absentele elevilor, In conformitate cu prevederile prezentului regulament si ale
regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar;

¢) propune in cadrul consiliului clasei si in consiliul profesoral, nota la purtare a fiecarui elev, in
conformitate cu reglementarile prezentului regulament si ale regulamentului-cadru de organizare si
functionare a unitatilor de ITnvatdmant preuniversitar;

d) aduce la cunostinta Consiliului Profesoral, pentru aprobare, sanctiunile elevilor propuse de catre
Consiliul clasei, precum si propunerea de ridicare a sanctiunilor privind scaderea notei la purtare;

e) pune in aplicare sanctiunile elevilor decise de Consiliul profesoral in conformitate cu prezentul
Regulament si statutul elevului;

f) incheie situatia scolara a fiecarui elev la sfarsitul anului scolar si o consemneaza in catalog si in
carnetul de elev;

g) realizeaza ierarhizarea elevilor la sfarsit de an scolar pe baza rezultatelor acestora;

h) propune consiliului de administratie acordarea de burse pentru elevi, in conformitate cu legislatia
n vigoare;
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1) completeaza documentele specifice colectivului de elevi i monitorizeaza completarea portofoliului
educational al elevilor;

j) intocmeste calendarul activitatilor educative extrascolare ale clasei;

K) intocmeste planificarile calendaristice pentru orele de consiliere si orientare si le preda spre
responsabilul comisiei diriginti.

I) indeplineste alte atributii si sarcini stabilite de catre conducerea scolii, Tn conformitate cu
reglementarile in vigoare sau cu fisa postului.

(2) Atributiile si responsabilititile profesorului diriginte sunt si atributii si responsabilitati ale
profesorului pentru invatamant primar (invatator).

4.4.3. Comisiile din unitatea de invataméant

Art.75. (1) La nivelul Scolii Gimnaziale Nr.3 ,,Ciprian Porumbescu” Constanta, functioneaza comisiile
de lucru prevazute de legislatia in vigoare. Comisiile se constituie prin decizie a directorului, in baza hotararii
Consiliului de administratie.

Comisii cu caracter permanent:

Comisia pentru curriculum

Comisia pentru evaluarea si asigurarea calitatii

Comisia de securitate si sdndtate in munca si pentru situatii de urgenta

Comisia pentru control managerial intern

5. Comisia pentru prevenirea si eliminarea violentei, a faptelor de coruptie si discriminarii in

Mo e

mediul scolar si promovarea interculturalitatii

6. Comisia pentru mentorat didactic si formare in cariera didactica

Comisii cu caracter temporar:

1. Comisii cu caracter temporar;

2. Comisii cu caracter ocazional.

(2) Comisiile cu caracter permanent isi desfasoara activitatea pe tot parcursul anului scolar, comisiile cu
caracter temporar isi desfasoard activitatea doar in anumite perioade ale anului scolar, iar comisiile cu
caracter ocazional sunt infiintate ori de cate ori se impune constituirea unei astfel de comisii, pentru
rezolvarea unor probleme specifice aparute la nivelul unitatii de Invatamant.

(3) Comisiile se constituie prin decizie a directorului, in baza hotararii Consiliului de administratie.

(4) Comisia pentru curriculum este formata din urmatoarele subcomisii:

a) invatamant primar , clasele P,I-1IV

b) invatamant primar , clasele a Ill-a si a [V-a

c) limbasi literatura romana

d) limbi moderne: limba engleza + limba franceza

e) matematica - informatica si stiintele naturii

f) istorie, geografie, stiinte socio-umane, si religie
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educatie fizica, arte si tehnologii

Responsabilii pe subcomisii sunt desemnati de catre consiliul profesoral.

Art.76. Comisii cu caracter temporar si ocazional:

1)

Pentru analiza, monitorizarea si rezolvarea unor situatii specifice, Consiliul de administratie poate

hotari constituirea unor comisii temporare.

(2)

Comisiile cu caracter temporar isi desfasoard activitatea doar In anumite perioade ale anului

scolar, iar comisiile cu caracter ocazional sunt infiintate ori de cate ori se impune constituirea unei astfel de
comisii, pentru rezolvarea unor probleme specifice aparute la nivelul unitétii de invatamant.

@)
a)
b)
c)
d)
e)
f)
9)
h)
i)
)
k)

y)

Comisiile cu caracter temporar si ocazional sunt urmatoarele:

Comisia de receptie bunuri

Comisia pentru gestionarea programelor nationale - cornul si laptele/mere

Comisia pentru inventariere bunuri

Comisia de casare si valorificare a materialelor

Comisia de organizare si desfasurare a examenelor — situatii neincheiate, corigente
Comisia de mobilitate a personalului didactic

Comisia pentru managementul burselor scolare

Comisia de revizuire a ROF/ROI

Comisia pentru identificarea si sprijinirea elevilor cu nevoi speciale

Comisia pentru gestionarea si arhivarea documentelor scolare

Comisia pentru organizarea concursurilor de angajare a candidatilor pe posturile vacante
Comisia de organizare si desfasurare a simularii examenelor nationale

Comisia dirigintilor

Comisia pentru intocmirea orarului scolii si a serviciului pe scoala

Comisia de monitorizare a frecventei, combaterea absenteismului si a abandonului scolar
Comisia pentru monitorizarea ritmicitatii notarii

Comisia pentru mediatizare si promovarea imaginii scolii

Comisia paritara

Comisia pentru intocmirea notelor de fundamentare, selectarea ofertelor si organizarea licitatiilor
invederea achizitiilor

Grupul de actiune anti-bullying

Comisia de gestionare SIIIR

Comisia pentru olimpiade si concursuri scolare

Comisia pentru elaborarea si implementarea Codului de etica

Comisia pentru evidenta si gestionarea manualelor scolare

Comisia de revizuire a PDI

Art.77. (1) Comisiile constituite anual au responsabili numiti prin hotarare a Consiliul de administratie.

(2) Activitatea comisiilor din unitatea de invatamant si documentele elaborate de membrii comisiei sunt
reglementate prin acte normative sau prin regulamentul de organizare si functionare a unitatii de
invatamant.
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(3) Fiecare comisie detine 0 mapa cu materiale necesare desfasurarii activitatii.
(4) Unitatea de invatamant elaboreaza proceduri, privind functionarea comisiilor in functie de nevoile
proprii.

4.4.4 Securitatea institutiei si serviciul pe scoala

Art.78. Conform prevederilor Legii nr. 8/2023 pentru modificarea si completarea art. 6 din Legea
educatiei fizice  si sportului nr. 69/2000, este permis accesul gratuit in spatiile si terenurile de sport
exterioare ale unitatiide invatamant tuturor copiilor, astfel cum sunt definiti la art. 4 lit. a) din Legea nr.
272/2004 privind protectia si promovarea drepturilor copilului, republicatd, cu modificarile si
completarile ulterioare, precum si tinerilor cu varsta de peste 18 ani, care urmeaza cursurile invatamantului
liceal sau profesional, organizate in conditiile legii, pand la terminarea acestora, in zilele libere si in
perioada vacantelor scolare, in intervalul orar 10.00 - 18.00. Accesul este permis numai daca unitatea de
invatamant nu organizeaza activitati sportive, scolare sau extrascolare care necesita utilizarea terenurilor de
sport si cu respectarea normelor de conduita civilizata; utilizarea infrastructurii sportive facandu-se strict in
scopul pentru care a fost instalata. Celor carora li se permite accesul pe terenul de sport le sunt interzise
fumatul, consumul de bauturi alcoolice/droguri, desfasurarea oricaror activitati de tip picnic, patrunderea
cu animale de companie, depozitarea gunoaielor, escaladarea gardurilor, a portilor de fotbal, a stalpilor de
volei sau tenis, a panourilor de baschet, practicarea jocurilor de noroc, a tulburarii ordinii si linistii publice.
Parintii copiilor care utilizeaza terenul de sport isi asuma responsabilitatea supravegherii acestora.

Art.79. Securitatea scolii este asigurata:

- permanent, prin sistemul de supraveghere video (in interior, in spatiile destinate desfasurarii
activitatilor instructiv-educative; n exterior, prin cele doud camere video care supravegheaza intrarile
principale 1n curtea scolii, respectiv intrare elevi si intrare profesori, ambele aflate pe Strada Ciprian
Porumbescu);

- pe timpul noptii, prin sistemul alarma, monitorizare si interventie, pe baza de contract cu firma
Detectors;

- de catre personalul administrativ, in programul de functionare: 7.00 — 18:00;

Art.80. (1) Accesul in scoald al elevilor se face pe la cele doua intrari din Strada Ciprian Porumbescu.
Verificarea calitatii de elev se realizeaza pe baza carnetului de elev cu fotografie si vizat la zi.

(2) Personalul scolii, parintii si persoanele straine vor folosi intrarea din fata din Strada Ciprian
Porumbescu.

(3) Accesul persoanelor straine, inclusiv al parintilor/tutorilor elevilor, este permis Tn urma verificarii
identitatii acestora, conform Procedurii de acces in incinta scolii si Regulamentului-cadru de organizare si
functionare a unitatilor de ITnvatamant preuniversitar.

(4) Accesul persoanelor straine, cu exceptia parintilor/tutorilor elevilor, se face numai dupa aprobarea
conducerii scolii.

Art.81. Este interzisa intrarea in scoala a persoanelor aflate sub influenta bauturilor alcoolice, a celor
turbulente sau care au intentia vaditd de a tulbura ordinea si linistea. De asemenea, este interzisa intrarea
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pesoanelor insotite de cdini, cu arme sau obiecte contondente, cu substante toxice, explozive- pirotehnice,
iritante lacrimogene, usor inflamabile, cu materiale cu caracter obscen sau instigator, cu stupefiante sau
bauturi alcoolice.

Art.82. Elevii pot parasi scoala in timpul desfasurarii programului scolar doar pentru motive bine
intemeiate si dovedite (adeverinta de la cabinetul medical al scolii, Tnvoire scrisa de la péarinte/tutore,
trimitere de la medicul de familie pentru rezolvarea unor probleme de sanatate). De asemenea, elevii mai pot
parasi scoala Tn timpul programului scolar si Tn cazul Tn care parintele/tutorele solicitd personal plecarea
elevului de la cursuri pentru rezolvarea unor probleme urgente de familie. Tn toate cazurile mentionate mai
sus, elevii nu pot parasi scoala decat insotiti de catre parinti/tutori.

Art.83. Tn conformitate cu prevederile art. 66 din Legea invatamdntului preuniversitar, nr. 198/2023,
unitatile de Invatamant dotate cu sistem de supraveghere audiovideo, In vederea asigurdrii pazei si protectiei
persoanelor, bunurilor si valorilor, cuprind Tn contractul educational acordul sau, dupa caz, dezacordul scris
al parintilor/reprezentantilor legali pentru supravegherea audiovideo a beneficiarilor primari; astfel, nu vor fi
instalate camere de supraveghere audio-video in silile de clasa Tn care majoritatea parintilor isi exprima
dezacordul, in scris (facand exceptie instalarea camerelor audio-video in exteriorul cladirilor, pe holuri, in
sali de mese si sali de festivitati). Unitatea de invatamant are obligatia de a permite accesul la inregistrari
parintelui, tutorelui legal sau elevului major, pe bazd de cerere scrisa, justificatd, adresata directorului unitatii
de Invatamant. Cererea trebuie sd cuprindd, pe langd justificare, si perioada de timp corespunzatoare
inregistrarilor care se solicita. Punerea inregistrarilor audio-video la dispozitia persoanelor sus-mentionate se
realizeaza Tn maximum 2 zile de la momentul inregistrarii cererii. Conform legii, unitatea de invatamant
garanteaza caracterul confidential si privat al inregistrarilor audio-video. Inregistrarile audio-video din incinta
si din sdlile de clasa ale unitatilor de Tnvatamant nu pot fi facute publice.

Art.84. Pe perioada masurilor exceptionale, privind siguranta epidemiologicd pentru prevenirea
imbolnavirii cuvirusul SARS-COV-2, accesul elevilor se face in urma unui triaj epidemiologic si purtand
masca de protectie, iar accesul parintilor/ apartinatorilor in spatiul interior al institutiei va fi interzis, conform
prevederilor legale.

Art.85. Securitatea zilnicd a cataloagelor va fi asiguratd prin colaborarea secretariatului scolii cu
profesorii de serviciu si personalul administrativ.

Art.86. (1) Accesul persoanelor straine se va face doar pe intrarea principala. Toate persoanele din
afara unitatiicare intra in unitate vor fi legitimate de personalul unitatii, care inregistreaza datele din C.I. in
registrul special de intrare - iesire in/din unitate, ora intrarii, motivul vizitei si compartimentul/persoana la
care doreste sa mearga. Intrarea intr-o incinta este permisa doar pentru persoanele care, in mod rezonabil,
au motive justificate de a se afla in acea incinti. In cazul in care este necesard doar predarea unor
documente, colete, etc., aceasta se va realiza in afara incintei, direct persoanei careia 11 sunt destinate.
Personalul unitétii raspunde In orice moment de prezenta oricarei persoane strdine in incinta unitatii.
Persoanele straine se legitimeaza n incinta unitatii cu ecusonul Vizitator.

(2) Personalul de monitorizare si control cum ar fi: inspectori scolari, inspectori de specialitate,
inspectori generali, ministru, etc., se legitimeaza, se consemneaza in registru, dar nu i se opreste C.I si nici
nu primesc legitimatie de vizitatori. La parasirea unitatii, in acelasi registru, personalul scolii completeaza
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ora iesirii din unitatea scolara.

(3) In cazul in care persoanele striine patrund in unitate firi a se legitima si a fi inregistrate in
registrul de intrari-iesiri de la poarta, directorul unitatii/profesorul de serviciu va solicita interventia politiei
si aplicarea prevederilor Legii nr. 61/1991 pentru sanctionarea faptelor de Incdlcare a unor norme de
convietuire sociald, a ordinii si linistii publice.

Art.87. (1) La nivelul unitatii de invatamant, elevii si parintii/reprezentantii legali pot raporta —
confidential -suspiciunile si cazurile de violentd directorului, dirigintelui, consilierului scolar sau oricarui
profesor. Personalul scolii, prescolarul, elevul, parintele/ reprezentantul legal care are suspiciuni privind o
situaticde violenta asupra beneficiarilor primari sau personalului scolii este obligat sa actioneze in acord
cu Procedura privind managementul cazurilor de violenta asupra anteprescolarilov/prescolarilor/elevilor
si personalului scolii, precum si al altor situatii corelate, in mediul scolar si a suspiciunii de violenta
asupra copiilor in afara mediului scolar, aprobata prin ordin al ministrului educatiei.

(2) Conducerea unitatii de invatamant si profesorii au obligatia sa sesizeze cazurile de violentd asupra
copilului suspectate a se produce in familie la numarul national 119 si s colaboreze cu directiile generale
de asistenta sociala si protectia copilului pentru managementul acestora, in interesul superior al copilului.

(3) Daca exista suspiciunea comiterii unei infractiuni, personalul unitatii de invatamant are obligatia
sa sesizeze politia si sa colaboreze cu organele de ancheta.

(4) Unitatea de invatamant va stabili si va pune in aplicare masuri de sprijin si sanctiuni pentru
autor/autori adecvate la gravitatea cazului de violenta, la cauzele/efectele posibile ale situatiei de violenta si
la nevoile educationale, relationale, sociale, psihologice si fizice ale celor implicati la nivelul unitatii de
invatamant.

Art.88. (1) Tn conformitate cu prevederile art. 94 - 96 din Legea privind protectia si promovarea
drepturilor copilului nr. 272/2004, cu completarile si modificarile ulterioare, sunt interzise savarsirea
oricarui act de violenta, precum si privarea copilului de drepturile sale de natura sa puna in pericol viata,
dezvoltarea fizica, mentald, spirituald, morald sau sociala, integritatea corporald, sanatatea fizica sau
psihica a copilului, atat in familie, cat si in unitatea de invatamant. Orice angajat al unitatii de invatamant
care are suspiciuni in legitura cu existenta unei situatii de abuz sau de neglijare a unui copil este obligat sa
sesizeze serviciul public de asistenta sociala sau directia generala de asistenta sociala si protectia copilului.

(2) Prin abuz asupra copilului se intelege orice actiune voluntard a unei persoane care se afla intr-o
relatie de raspundere, incredere sau de autoritate fata de acesta, prin care sunt periclitate viata, dezvoltarea
fizica, mentald, spirituala, morald sau sociald, integritatea corporald, sdnatatea fizicad sau psihicd a
copilului, si se clasifica drept abuz fizic, emotional, psihologic, sexual si economic.

(3) Prin neglijarea copilului se intelege omisiunea, voluntara sau involuntara, a unei persoane care are
indeplinirea acestei responsabilitati, care pune n pericol viata, dezvoltarea fizicd, mentala, spirituald,
morald sau sociald, integritatea corporald, sanatatea fizica sau psihicd a copilului si poate imbrdca mai
multe forme: alimentard, vestimentara, neglijarea igienei, neglijarea medicala, neglijarea educationala,
neglijarea emotionald sau parasirea copilului/abandonul de familie, care reprezinta cea mai grava forma
de neglijare.
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Art.89. (1) Serviciul pe scoala se organizeaza pe baza unui grafic intocmit la inceputul fiecarui an
scolar/ modul. Activitatea profesorilor de serviciu se va desfasura conform graficului afisat in cancelarie.
Programul profesorilor de serviciu incepe la ora 7: 45, respectiv 11: 45.

(2) Profesorii de serviciu au urmatoarele atributii:

a) Vin la scoala cu 15 minute Tnainte de Tnceperea programului/pleaca de la scoala dupa terminarea
pauzei, astfel incat sa fie asigurat serviciul pe scoald atat pe durata pauzelor, cat si inainte de inceperea
primei ore/dupa terminarea ultimei ore de curs;

b) Supravegheaza elevii pe durata pauzelor, cat si inainte de inceperea primei ore/dupd incheierea
ultimei ore de curs - in functie de intervalul orar stabilit, in sectorul desemnat;

c) Informeaza dirigintii elevilor, conducerea liceului si, dupa caz, autoritdtile abilitate, in cazul
survenirii unor evenimente deosebite/contrare regulamentului, Tn interiorul scolii: producerea de accidente,
urgente medicale, acte de violenta sau de intimidare, distrugeri, identificarea unor elevi care aleargd pe
holuri, care escaladeazd gardul scolii, care fumeaza etc. Evenimentul va fi consemnat Tn Registrul
profesorului de serviciu, precizand data, ora, persoanele implicate si masurile adoptate.

d) Avizeaza parasirea unitatii de catre elevii aflati in situatii speciale, dupa ce a fost luata legatura cu
parintii acestora sau dupa ce parintii s-au prezentat la scoala pentru preluarea copiilor si s-a adus la
cunostinta dirigintelui/conducerii scolii.

e) Supravegheaza respectarea normelor de protectic a muncii, PSI si de protectie a mediului si ia
masuri operative daca este cazul.

CAPITOLUL V: Structura, organizarea si responsabilititile personalului didactic auxiliar si
admistrativ

Art.90. Tn Scoala Gimnaziala Nr.3 ,,Ciprian Porumbescu” personalul didactic auxiliar si nedidactic
este format din: secretar, informatician, bibliotecar, administrator si contabil, organizati in
compartimente de specialitate (secretariat, administrativ, financiar, informatizare) care se aflda in
subordinea directorului, in conformitate cu organigrama scolii.

Art.91. Personalul didactic auxiliar isi desfasoara activitatea conform prevederilor prezentului
regulament, ale Legii invatamantului preuniversitar nr. 198/04.07.2023, cu actele normative
subsecvente, ale Legii nr. 53/2003 - Codul Muncii cu modificarile si completarile ulterioare, precum si
ale altor prevederi si regulamente in vigoare.

Art.92. Personalul didactic auxiliar beneficiaza de toate drepturile stipulate de legislatia invigoare.
Pot avea zile libere in cazul unor evenimente familiale deosebite sau in alte situatii prevazute de art. 29
din Contractul Colectiv de Munci pentru Invitimantul Preuniversitar din anul 2023.

Art.93. Personalul didactic auxiliar are urmatoarele obligatii:

a) personalul didactic auxiliar este obligat sd respecte programul stabilit pentru fiecare
compartiment; atributiile, sarcinile, competentele si responsabilitatile personalului didactic auxiliar
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sunt cuprinse in fisa postului;

b) personalul didactic auxiliar este obligat sa participe la sedintele consiliului profesoral la care se
discuta probleme legate de compartimentele in care isi desfasoara activitatea sau atunci cand sunt solicitati sa
participe de catre director;

c) personalul didactic auxiliar trebuie s aiba o tinutd si o comportare ireprosabila in relatiile cu
cadrele didactice, elevii, parintii, personalul nedidactic al scolii, precum si cu orice persoana din afara
institutiei;

d) personalul didactic auxiliar are obligatia de a raspunde la toate solicitarile venite din partea
conducerii scolii, considerate de interes major pentru institutie;

e) intregul personal didactic auxiliar are obligatia sa participe la cursurile de formare initiate
de conducerea scolii, de inspectoratul scolar sau de Casa Corpului Didactic, in conformitate cu
specializarea si compartimentul in care activeaza;

f) intreg personalul didactic auxiliar este obligat sa pastreze confidentialitatea datelor si
informatiilor care privesc strict institutia sau personalul institutiei;

g) personalul didactic auxiliar are obligatia de a semna zilnic condica de prezenta;

Art.94. Nerespectarea prevederilor actualului regulament, a prevederilor altor legi si regulamente
in vigoare cu referire la personalul didactic auxiliar, cat si a sarcinilor, atributiilor si responsabilitatilor
prevazute n fisa postului personalului didactic auxiliar, duce automat la aplicarea sanctiunilor
prevazute la art. 280, alin (2) din legea 1 / 2011 — Legea Educatiei Nationale cu modificarile si
completarile ulterioare.

5.1. Compartimentul secretariat

Art.95. (1) Compartimentul secretariat cuprinde postul de secretar subordonat directorului scolii.

(2) Secretariatul functioneaza pentru elevi, parinti, personalul scolii si pentru alte pesoane
interesate, potrivit unui program de lucru aprobat de director.

(3) Serviciul secretariat exercita urmatoarele atributii si responabiliati, conform art. 74 si 75 din
Ordinul nr. 4183/04.07.2022:

a)asigurarea transmiterii informatiilor la nivelul unitatii de invatamant;

b)intocmirea, actualizarea si gestionarea bazelor de date de la nivelul unitatii de invatamant;

C)intocmirea, inaintarea spre aprobare directorului si transmiterea situatiilor statistice si a celorlalte
categorii de documente solicitate de catre autoritati si institutii competente, de catre consiliul de
administratie ori de catre directorul unitatii de invatamant;

d)inscrierea elevilor pe baza dosarelor personale, tinerea, organizarea si actualizarea permanentd a
evidentei acestora si rezolvarea problemelor privind miscarea elevilor, in baza hotararilor consiliului de
administratie;

e)inregistrarea si verificarea dosarelor pentru acordarea burselor sau a altor drepturi care se acorda
elevilor, potrivit legii;

f) rezolvarea problemelor specifice pregatirii si desfasurdrii examenelor si evaluarilor nationale, ale

Regulament de organizare si functionare 30
Scoala Gimnaziald Nr. 3 ,,Ciprian Porumbescu” Constanta




SCOALA GIMNAZIALA NR. 3
»CIPRIAN PORUMBESCU” CONSTANTA

Str. Ciprian Porumbescu nr, 3 A Constanta
tel./fax, 0341. 405388; email: scicpcta@vahoo.com

2 ) Web site: hitp. ‘www .sc3ctaro

examenelor de admitere si de ocupare a posturilor vacante, conform atributiilor specificate in fisa postului;

g)completarea, verificarea si pastrarea in conditii de securitate a documentelor, arhivarea documentelor
create si intrate in unitatea de Tnvatamant, referitoare la situatia scolara a elevilor si a statelor de functii
pentru personalul unitatii;

h)procurarea, completarea, eliberarea si evidenta actelor de studii si a documentelor scolare, in
conformitate cu prevederile ,,Regulamentului privind regimul juridic al actelor de studii si al
documentelor de evidentd scolard in invdtdmantul preuniversitar”, aprobat prin ordin al ministrului
educatiei nationale;

i) selectionarea, evidenta si depunerea documentelor scolare la Arhivele Nationale, dupa expirarea
termenelor de pastrare, stabilite prin ,,Indicatorul termenelor de pastrare”, aprobat prin ordin al
ministrului educatiei nationale;

J) pastrarea si aplicarea sigiliului unitatii scolare, in urma imputernicirii, in acest sens, prin decizie
emisa de director, pe documentele avizate si semnate de persoanele competente; procurarea, detinerea
si folosirea sigiliilor se realizeaza in conformitate cu reglementarile stabilite prin ordinul ministrului
educatiei nationale;

k) intocmirea si/sau verificarea, respectiv avizarea documentelor/documentatiilor;

[) asigurarea asistentei tehnice pentru emiterea/adoptarea actelor de autoritate, pentru incheierea
contractelor sau a altor acte juridice care dau nastere, modifica sau sting raporturile juridice dintre
scoald si angajati, parinti sau alte persoane fizice sau juridice;

m) intocmirea, la solicitarea directorului, a statelor de personal pentru toti angajatii unitatii
de invatamant;

n)intocmirea, actualizarea si gestionarea dosarelor de personal ale angajatilor unitatii de invatamant;

o)calcularea drepturilor salariale sau de alta natura;

p)gestionarea corespondentei unitatii de invatamant;

g)intocmirea si actualizarea procedurilor activitatilor desfasurate la nivelul compartimentului, in
conformitate cu prevederile legale;

r) pastrarea legaturii cu toate compartimentele de specialitate din cadrul inspectoratului scolar, din
cadrul autoritatilor administratiei publice locale sau din cadrul altor institutii si autoritati competente in
solutionarea problemelor specifice;

s)rezolvarea oricaror altor probleme care, potrivit actelor normative n vigoare, contractelor colective
de munca aplicabile, hotararilor consiliului de administratie sau deciziilor directorului, sunt stabilite in
sarcina sa.

t) secretarul unitatii de invatamant pune la dispozitia cadrelor didactice condica de prezenta, fiind
responsabil cu siguranta acesteia.

u)in situatii speciale, unele atributii pot fi indeplinite, prin delegare de sarcini, si de catre cadre
didactice sau personal didactic auxiliar, din cadrul unitatii de invatamant, cu acordul prealabil al
personalului solicitat.

(4) Secretariatul asigura de regula permanenta pe intreaga desfasurare a orelor de curs.

(5) Tn perioada vacantelor scolare cataloagele se pastreazi la secretariat.
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(6) Carnetele si legitimatiile de elev se elibereaza si vizeaza doar prin intermediul
dirigintilor si invatatorilor.

(7) Se interzice eliberarea adeverintelor, foilor matricole, caracterizarilor si a oricaror documente
scolare, de conditionarea obtinerii de beneficii materiale.

5.2. Managementul financiar

Art.96. (1) Serviciul financiar este condus de contabil si este subordonat directorului scolii.

(2) Serviciul financiar are urmatoarele atributii si responsabilitati conform art. 77 din Ordinul
4183/04. 07.2022:

a)desfasurarea activitatii financiar-contabile a unitatii scolare, in conformitate cu dispozitiile legale
in vigoare;

b)gestionarea, din punct de vedere financiar, a intregului patrimoniu al unitétii de invatamant, in
conformitate cu dispozitiile legale Tn vigoare si cu hotararile consiliului de administratie;

c)intocmirea proiectului de buget si a raportului de executie bugetara, conform legislatiei Tn vigoare
si contractelor colective de munca aplicabile;

d)informarea periodica a consiliului de administratie si a consiliului profesoral cu privire la executia
bugetara;

e)organizarea contabilitatii veniturilor si cheltuielilor;

f) consemnarea in documente justificative a oricarei operatii care afecteaza patrimoniul unitatii de
invatdmant si inregistrarea in evidenta contabild a documentelor justificative, in conformitate cu
prevederile legale in vigoare;

g)efectuarea inventarierii generale a patrimoniului, in situatiile prevazute de lege si ori de cate ori
consiliul de administratie considera necesar;

h)intocmirea lucrarilor de inchidere a exercitiului financiar-contabil;

i) Tndeplinirea obligatiilor patrimoniale ale unitatii de invatamant fata de bugetul de stat, bugetul
asigurarilor sociale de stat, bugetul local si fata de terti;

J) implementarea procedurilor de contabilitate cu ajutorul programului informatic;

K)avizarea, In conditiile legii, a proiectelor de contracte sau de hotarari ale consiliului de
administratie, respectiv de decizii ale directorului, prin care se angajeaza fondurile sau patrimoniul
unitatii;

[) asigurarea si gestionarea documentelor si a instrumentelor financiare cu regim special,

m) intocmirea, cu respectarea normelor legale in vigoare, a documentelor privind angajarea,
lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor bugetare, realizdnd operatiunile prevazute de normele
legale Tn materie;

n)exercitarea oricaror atributii si responsabilitati, prevazute de legislatia in vigoare, de contractele
colective de munca aplicabile sau stabilite de catre director sau de catre consiliul de administratie.
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5.3. Management administrativ

Art.97. (1) Compartimentul administrativ este alcatuit din personalul administrativ al scolii (de
intretinere si Ingrijire, muncitori).

(2) Serviciul de administratie este condus de administratorul de patrimoniu si subordonat
directorului scolii.

(3) Compartimentul administrativ are urmatoarele atributii si responsabilitati, conform art. 82 din
Ordinul 4183/ 04. 07. 2022:

a)gestionarea bazei materiale a unitatii de invatamant;

b)realizarea reparatiilor si a lucrarilor de intretinere, igienizare, curdtenie si gospodarire a unitatii de
invatamant;

c)asigurarea intretinerii terenurilor, cladirilor si a tuturor componentelor bazei didactico-materiale;

d)realizarea demersurilor necesare obtinerii autorizatiilor de functionare a unitatii de invatamant;

e)receptionarea bunurilor, serviciilor si a lucrarilor, printr-o comisie constituita la nivelul unitatii de
invatamant;

f) inregistrarea, pe baza aprobarii factorilor competenti, a modificarilor produse cu privire la existenta,
utilizarea si miscarea bunurilor din inventar si prezenta actelor corespunzdtoare compartimentului
financiar-contabil, pentru a fi operate in evidentele si situatiile contabile;

g)tinerea evidentei consumului de materiale aprobate de factorii de conducere, cu justificarile
corespunzatoare;

h)punerea in aplicare a masurilor stabilite de catre conducerea unitatii de invatamant, pe linia
securitatii si sanatatii in munca, a situatiilor de urgenta si a normelor P.S.1,;

i) intocmirea proiectului anual de achizitii cu privire la capitolul bunuri si servicii si a
documentatiilor de atribuire a contractelor, impreuna cu compartimentul de achizitii publice;

J) intocmirea documentatiei pentru organizarea licitatiilor si monitorizarea executarii contractelor de
inchiriere incheiate de unitatea de invatamant cu persoane fizice sau juridice;

K) orice alte atributii specifice compartimentului, rezultand din legislatia in vigoare, hotararile consiliului
de administratie si deciziile directorului, stabilite in sarcina sa, precizate explicit in fisa postului.

(4) Intregul inventar mobil si imobil al scolii se trece in registrul inventar al acestuia si in evidentele
contabile. Schimbarea destinatiei bunurilor care apartin scolii se poate face numai cu indeplinirea
formelor legale.

(5) Personalul de ingrijire raspunde de asigurarea curateniei pentru spatiul repartizat de catre
administrator sau director. Programul personalului de ingrijire este stabilit de catre administrator si
aprobat de director. Sarcinile ingrijitorului sunt prevazute in fisa postului. Personalul de ingrijire
indeplineste si alte sarcini trasate de director.

Art.98. Personalul nedidactic beneficiaza de toate drepturile stipulate de legislatia Tn vigoare.

Art.99. (1) Personalul nedidactic are urmatoarele obligatii:
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a) personalul nedidactic este obligat sa respecte programul zilnic stabilit de conducerea scolii
impreuna cu seful compartimentului administrativ;

b) personalul nedidactic are obligatia de a asigura securitatea  scolii,
conform programului de lucru si atributiilor din fisa postului;

c) personalul nedidactic asigura igienizarea si intretinerea scolii la nivelul sectoarelor repartizate
de administrator si Tn conformitate cu fisa postului;

d) personalul nedidactic are obligatia sa raspunda la toate solicitarile venite din partea conducerii
scolii, considerate de interes major pentru institutie;

e) personalul nedidactic este obligat sa aiba un comportament civilizat fata de cadrele didactice,
personalul didactic auxiliar, elevi, parinti si fatd de orice persoana care intra in scoala;

f)  este interzis personalului nedidactic sa utilizeze baza materiala a scolii in alte scopuri decat
cele legate de interesele institutiei;

g) Tintreg personalul nedidactic are obligatia de a prezenta la inceputul anului scolar adeverinta
medicald ca este apt pentru munca pe care o desfasoara.

(2) Atributiile, sarcinile, competentele si responsabilitatile personalului nedidactic sunt cuprinse in
fisa postului.

Art.100. Nerespectarea prevederilor actualului regulament, a prevederilor altor legi si regulamente in
vigoare cu referire la personalul nedidactic, cat si a sarcinilor, atributiilor si responsabilitatilor prevazute
in fisa postului personalului nedidactic, atrage dupa sine aplicarea sanctiunilor, previazute 1in Legea
53/2003 — Codul Muncii, republicata cu modificarile si completarile ulterioare.

5.4.Biblioteca

Art.101. (1) Compartiment Biblioteca este condus de bibliotecar si este subordonat direct
directorului scolii.

(2) Accesul elevilor si cadrelor didactice n biblioteca scolii este gratuit.

(3) Compartimentul Biblioteca este organizat si functioneaza in baza Legii nr. 334/2002, republicata
si a regulamentului aprobat prin ordin al ministrului educatiei nr. 556/2011 si are urmatoarele atributii:

a) organizeaza spatiul bibliotecii si asigura functionarea acesteia potrivit normelor legale;

b) elaboreaza si afiseaza regulamentul de organizare si functionare al bibliotecii scolare, planul de
activitate, orarul acesteia si regulile de prevenire si stingere a incendiilor;

C) constituie, organizeaza si dezvolta colectiile bibliotecii conform normelor biblioteconomice;

d) tine evidenta fondului de publicatii;

e) raspunde eficient la cerintele de lectura si de informare ale utilizatorilor;

f)  ofera consiliere cu privire la utilizarea lucrarilor de referinta;

g) indruma lectura elevilor, in colaborare cu toate cadrele didactice, potrivit cerintelor din
programe, precum si a particularitatilor psihopedagogice si de varsta ale elevilor;

(4) Atributiile se stabilesc prin fisa postului aprobatd de consiliul de administratie al unitatii de
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invatamant.

(5) Nerespectarea prevederilor actualului regulament, a prevederilor altor legi si regulamente in
vigoare cu referire la personalul didactic auxiliar, cat si a sarcinilor, atributiilor si responsabilitatilor
prevazute in fisa postului personalului didactic auxiliar, atrage dupa sine aplicarea sanctiunilor prevazute
de art. 280 alin 2 din Legea 1 /2011 reactualizata — Legea Educatiei.

CAPITOLUL VI: Elevii
6.1.Dispozitii generale

Art.102. (1) Elevii sunt beneficiarii primari ai invatamantului preuniversitar, conform prevederilor
legale.

Inscrierea in invatamantul primar se face conform metodologiei aprobate prin ordin al ministrului
educatiei.

(2) In situatia in care, pe durata clasei pregatitoare ori a clasei 1, elevul acumuleazi absente ca urmare a
unor probleme medicale sau se observa manifestari de oboseala sau de neadaptare scolara, parintii sau
reprezentantii legali pot depune launitatea de invatamant o solicitare de retragere a elevului Tn vederea
reinscrierii in anul scolar urmator, in clasa corespunzatoare nivelului din care s-a retras; la cererea motivata
a parintelui, reinscrierea se poate face si in anul scolar in care s-a solicitat retragerea, in clasa anterioara
nivelului din care s-a retras elevul.

Drepturile si indatoririle elevilor sunt prevdzute in Statutul elevului, aprobat prin ordin al ministrului
educatiei, Tn urma consultarii Consiliului National al Elevilor si a altor asociatii reprezentative la nivel
national ale elevilor.

(3) Calitatea de beneficiar al educatiei se exercita prin frecventarea cursurilor si prin participarea la
toate activitatile existente in programul scolii. Evidenta prezentei se face la fiecare ora de curs de catre
fiecare profesor/profesor pentru invatamant primar, care consemneaza in mod obligatoriu fiecare
absenta.

Art.103. Calitatea de elev se dovedeste cu carnetul de elev, care la inceputul fiecarui an scolar este
vizat de catre scoala, prin intermediul profesorilor diriginti si al profesorilor pentru invatamant primar.

Art.104. Elevii din Scoala Gimnaziala Nr.3 ,,Ciprian Porumbescu” au ca organizatie reprezentativa
Consiliul reprezentativ al elevilor. Procedura de constituire si atributiile Consiliului scolar al elevilor se
gisesc in art. 166 din Regulamentul de Organizare si Functionare a Unitatilor din Invatimantul
Preuniversitar.

Art.105. Evaluarea elevilor se face conform prevederilor art. 95 — 101 din Legea Invitimantului
Preuniversitar 198/2023, ale capitolului 3 din Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor din
invatamantul preuniversitar, precum si ale altor acte normative.
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6.2. Reprezentarea elevilor

Art.106. Consiliul reprezentativ al Elevilor este alcatuit din reprezentantii fiecarei clase din scoala
(cate un elev din fiecare clasa). Consiliul profesoral al unitatii de invatamant desemneaza un cadru
didactic care va stabili legatura intre corpul profesoral si consiliul elevilor. Dintre membrii sai consiliul
va alege un Presedinte (elev), un vicepresedinte (elev) si un secretar (elev) pe toata durata unui an gcolar.

Art.107. Fiecare clasa isi va alege reprezentantul in consiliul elevilor in prima ora de consiliere de la
inceputul fiecarui an scolar. Votul va fi secret, iar elevii 1si vor asuma responsabilitatea alegerii lor.
Profesorii nu au drept de vot si le este interzis amestecul sau influentarea deciziei elevilor.

Art.108. Intrunirile consiliului elevilor se vor desfisura lunar sau ori de cate ori este cazul, fiind
prezidat de presedinte si de reprezentantul cadrelor didactice.

Art.109. Toti membrii consiliului au obligatia de a participa la toate ntrunirile, iar cand din motive
obiective nu pot participa, acestia au obligatia de a nominaliza un inlocuitor si de a anunta secretarul
consiliului.

Art.110. Presedintele consiliului elevilor, precum si cadrul didactic desemnat sd coordoneze
activitatea acestuia au obligatia de a aduce la cunostinta consiliului de administratie al scolii toate
problemele discutate in cadrul sedintelor consiliului.

Art.111. Toate propunerile avansate de catre consiliul elevilor vor fi notate de catre secretar, care va
Tntocmi un proces verbal si va avea obligatia sa expuna intr-un loc public rezumatul acestuia.

Art.112. Fiecare membru al consiliului elevilor, inclusiv presedintele si secretarul are dreptul de a
vota prin DA sau NU sau si se abtind de la vot. Votul poate fi secret sau deschis prin ridicarea mainii, in
functie de hotararea consiliului.

Art.113. Membrii consiliului trebuie sd respecte toate regulile si conventiile adoptate de catre
Consiliu si sa asigure aplicarea in randul elevilor a hotararilor luate.

Art.114. Membrii consiliului au datoria de a prezenta problemele specifice procesului instructiv —
educativ cu care se confruntd colectivele de elevi din care fac parte si vor raporta clasei toate discutiile
purtate referitor la chestiunile in cauza.

Art.115. Secretarul consiliului are responsabilitatea Thtocmirii ordinei de zi a intrunirilor si de a
aduce la cunostintd membrilor cu cel putin 48 de ore Tnainte de desfasurarea intrunirii. Presedintele are
datoria de a asigura respectarea ordinii de zi anuntata si parcurgerea ei integrala.

Art.116. Presedintele consiliului are datoria de a asigura desfasurarea discutiilor intr-un spirit de
corectitudine, precum si respectarea ordinii si a libertatii de exprimare.

Art.117. Tematica discutiilor va avea ca obiectiv eficientizarea derularii procesului instructiv —
educativ curricular si extracurricular, imbunatatirea conditiilor de studiu ale elevilor si organizarea unor
activitati cu caracter extragcolar de larg interes pentru elevi, activitati care sunt de competenta scolii ca
desfasurare.

(1) Consiliul National al Elevilor este partener al Ministerului Educatiei, cu rol consultativ in procesul
decizional. Elevii pot fi reprezentati si prin alte asociatii reprezentative la nivel national cu rol consultativ in
procesul decizional.
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(2) Consiliul National al Elevilor functioneaza dupa un regulament de organizare si functionare aprobat
prin ordin al ministrului educatiei.

Alegerile pentru functiile vacante din cadrul consiliului elevilor sunt organizate fara ingerintd din partea
cadrelor didactice. Influentarea sesiunilor de alegeri din cadrul consiliului elevilor constituie abatere
disciplinara si se sanctioneaza in conformitate cu prevederile legislative in vigoare.

6.3. Drepturile elevilor

Art.118. Elevii din Scoala Gimnaziala Nr.3 ,,Ciprian Porumbescu” se bucurd de toate drepturile
constitutionale, precum si de drepturi egale conferite de calitatea de elev. Tn calitate de membri ai
comunitatii scolare, beneficiarii primari ai invatamantului preuniversitar au urmatoarele drepturi:

a) dreptul de a avea acces la educatie de calitate si gratuitd, in sistemul de Invatamant de stat. Accesul
la educatie presupune si posibilitatea studierii in limba materna, accesul la servicii de informare si
consiliere scolara, profesionald si psihologica, conexe activitatii de invatamant, accesul la biblioteci, sali
si spatii de sport, computere conectate la internet, precum si la alte resurse necesare realizarii activitatilor
si proiectelor scolare in afara programului scolar, in limitele resurselor umane si materiale disponibile,
manuale scolare gratuite;

b) dreptul de a invata 1n spatii adecvate desfasurarii activitdtilor didactice si conexe. Spatiile trebuie
sa respecte normele de igiena, de protectie a muncii, de protectie civild si de paza contra incendiilor, sa
fie adaptate particularitatilor de varsta si nevoilor de invatare si numarului de beneficiari primari;

¢) dreptul de a fi protejati impotriva discriminarilor. In acest sens beneficiarii primari beneficiaza de
tratament nediscriminatoriu din partea conducerii, a personalului didactic, nedidactic si din partea altor
elevi din cadrul unitatii de invatamant;

d) dreptul la respectarea imaginii, demnitatii si personalitatii proprii;

e) dreptul la protectia datelor personale, cu exceptia situatiilor prevazute de lege;

f) dreptul la evaluare obiectiva si corectd, cu posibilitatea contestarii rezultatelor evaluarii lucrarilor
scrise;

g) dreptul de a fi informat cu privire la notele acordate, inaintea consemnarii acestora, la planificarea
materiei pe parcursul intregului an scolar, la rezultatele evaluarilor scrise in termen de maximum 15 zile
lucratoare, precum si la actele scolare proprii ce stau la baza situatiei scolare;

h) dreptul de a fi sustinuti in conformitate cu nevoile educationale sau sociale in vederea finalizarii
invatadmantului obligatoriu.

i) dreptul de a primi premii si recompense pentru rezultate deosebite la activitatile scolare si
extragcolare, in limita resurselor disponibile;

J) dreptul la asistentd medicald, psihologica si logopedica gratuita in cabinete medicale, psihologice si
logopedice scolare ori n unitati medicale de stat;

k) dreptul de a primi burse si alte forme de sprijin prevazute de legislatia in vigoare.

Art.119. Elevii au dreptul la asistenta medicald gratuita in cabinetul medical al scolii, in cluburi si palate
ale copiilor, in tabere scolare, baze sportive, turistice si de agrement sau in alte unitati acreditate in acest sens,
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cu respectarea prevederilor regulamentelor de functionare a acestora.

Art.120. Elevii au dreptul de a participa la activitati extragcolare realizate in cadrul scolii.

Art.121. (1) Elevii au dreptul sa se asocieze, conform legii, in cercuri si asociatii stiintifice, culturale,
artistice, sportive sau civice, care se organizeaza si functioneaza pe baza unui statut propriu, aprobat de
director.

(2) Dreptul la reuniune se exercitd in afara programului zilnic, iar activitatile pot fi sustinute in
scoald, la cererea grupului tinti sau a coordonatorului acestuia, numai cu aprobarea directorului. Tn acest
caz, aprobarea pentru desfasurarea acestor actiuni va fi conditionata de acordarea de garantii Scrise,
privind asigurarea de catre organizatori a securitatii persoanelor si bunurilor.

Art.122. Elevii au dreptul de a redacta si difuza, cu acordul directorului, reviste/publicatii scolare
proprii, al caror continut nu afecteaza siguranta nationald, ordinea publica, sanatatea si moralitatea,
drepturile si libertatile cetdtenesti sau prevederile prezentului regulament si a altor regulamente scolare.

Art.123. Transferul copiilor si elevilor se face cu aprobarea consiliului de administratie al unitatii de
invatamant la care se solicitd transferul si cu avizul consultativ al consiliului de administratie al unitatii de
invatamant de la care setransferd. Consiliul de administratie al unitatii de invatamant la care se solicita
transferul motiveaza, in scris, refuzul de aprobare a cererii.

6.4. Indatoririle elevilor

Art.124. (1) Elevii au obligatia de a frecventa cursurile, fara sa intarzie la orele de curs, cu
respectarea programului zilnic, s intre in clasda imediat dupa ce s-a sunat, asteptand in liniste Thceperea
lectiei.

(2) Participa la activitatile online stabilite de cadrele didactice si de catre conducerea unitatii de
invatamant, conform programului comunicat si informatiilor transmise de catre profesorii
diriginti/profesorii pentru invatamant primar/invatatoarele:

a)respecta orarul clasei, pe grupe cate o saptimana alternativ.

b)se conecteaza la platforma G-suite cu user-ul si parola individuala de forma primul
prenume.nume@sc3cta.ro

c)au obligatia sa se conecteze fiecare cu numele si prenumele; nu se admit solicitari care nu sunt
conform numelor din catalogul scolar.

d)pe tot parcursul orei online fiecare elev este obligat sa aiba camera video conectata, pentru ca
profesorul sa poata urmari activitatea elevilor din online; nu se admit conectari cu alte imagini/statusuri.

e)fiecare elev va avea microfonul Tnchis pentru a nu deranja ora cu zgomote ambientale.

f)orice problema legata de conectare la platforma G-suite va fi anuntata profesorului
diriginte/invatator.

(3) Elevii au obligatia de a se pregati la fiecare disciplina de studiu, de a-si insusi cunostintele
prevazute de programele scolare si de a dobandi competentele care determina profilul de formare a lor.

(4) Elevii au obligatia de a rezolva si transmite sarcinile de lucru in termenele si conditiile stabilite de
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catre cadrele didactice, Tn vederea valorificarii activitatii desfasurate prin intermediul tehnologiei si
internetului:

a)comunicarea materialelor, a temelor si a testelor pentru activitatea online se realizeaza prin
intermediul aplicatiei G-suite;

b)fiecare elev are obligatia sa fie conectat la contul personal de pe platforma G-suite si sa il
verifice zilnic Tn vederea aflarii noutatilor;

c)elevii vor studia materialele incarcate de cadrele didactice pe platforma G-suite si vor trimite
temele/testele transmise fard a depasi intervalul limita comunicat;

d)elevii vor fi notati pentru activitatea n online (prezenta si interventiile/raspunsurile din orele
online si de pe platforma G-suite (corectitudinea temelor/testelor transmise, respectarea termenelor);

(5) Conform prevederilor legale, elevii au obligatia de a pastra si de a pune la dispozitia
factorilor interesati portofoliul educational Tn integralitatea si totalitatea componentelor sale.

Art.125. Elevii trebuie sa cunoasca si sa respecte prevederile:

a) Statutului  Elevului si ale Regulamentului de organizare si functionare a unitatii de
invatamant, in functie de nivelul de intelegere si de particularitatile de varsta si individuale ale
acestora;

b)regulile de circulatie si cele cu privire la apararea sanatatii;

c)normele de securitate si sanatate in munca, de prevenire si de stingere a incendiilor;

d)normele de protectie civila;

e)normele de protectie a mediului.

Art.126. (1) Elevii trebuie s aiba un comportament civilizat si 0 tinuta decenta, atat in scoala, cat si
in afara ei.

(2) Prin ,,comportament civilizat” se intelege:

a) respectul manifestat fata de colegi, fata de cadrele didactice si fatd de personalul didactic
auxiliar si nedidactic; o forma concreta de manifestare a respectului si de intelegere a valorilor
promovate de catre scoala noastra 0 reprezinta situatia Tn care orele de studiu, indiferent de
continuturile predate sau de profesorul de la catedra, se desfasoara intr-o atmosfera calma si linistita;

b) au o conduita adecvata statutului de elev dezvoltand comportamente si aptitudini prin care sa se
asigure un climat propice mediului de invatare

c) pornesc microfonul numai cand doresc sa raspunda sau cand sunt solicitati

d) nu distorsioneaza expunerea materialelor de catre profesor

e) nu comunica altor persoane datele de conectare la platforma destinatda invatamantului prin
intermediul tehnologiei si al internetului

f) pastreaza confidentialitatea datelor de conectare la contul de elev de pe G-suite

g) responsabilul IT din fiecare grupa pastreaza confidentialitatea datelor de conectare

h) nu inregistreaza activitatea desfasuratd in mediul online in conformitate cu legislatia privind
protectia datelor cu caracter personal, conform prevederilor Regulamentului (UE)2016/679, precum si
ale prezentei metodologii

I) au obligatia de a participa la activitatile desfasurate prin intermediul tehnologiei si al
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internetului; Tn caz contrar elevul este considerat absent si se consemneaza absenta n catalog, cu
exceptia situatiilor justificate

j) elevul nu poate participa la ora online dacd nu se conecteaza cu contul de forma primul
prenume.nume@sc3cta.ro primit de la scoala

k) au comportament care sa genereze respect reciproc, un mediu propice desfasurarii orelor de

Curs:

au o tinuta adecvata, decenta chiar daca se afla acasa
utilizeaza un spatiu de lucru (birou, masa) de unde Tsi pot desfasura activitatea fara a fi deranjati
respecta regulile dialogului civilizat, nu intervin Tn timpul orei cu aspecte care nu tin de aceasta
au obligatia de a manifesta Intelegere, tolerantd si respect fata de intreaga comunitate scolard -
beneficiari primari si personalul unitatii de invatamant;
- au obligatia de a sesiza reprezentantii unitatii de invatamant si, dupa caz, autoritatile competente
cu privire la orice ilegalitati in desfasurarea procesului de invatdmant si a activitdtilor conexe acestuia

sau cu privire la orice situatie care ar pune in pericol siguranta beneficiarilor primari si a personalului
unitatii de Tnvatdmant;

- au obligatia de a anunta, In caz de Imbolnavire, profesorul diriginte, direct sau prin intermediul
parintilor, tutorilor sau sustinatorilor legali, de a se prezenta la cabinetul medical si, In functie de
recomandarile medicului, mai ales in cazul unei afectiuni contagioase, de a nu pune in pericol sanatatea
colegilor si a personalului din unitate.

I) evitarea participarii pe perioada pauzelor la jocuri ce le-ar putea periclita integritatea corporala;

m) evitarea oricaror forme de violenta si agresivitate (fizica, psihica, verbala etc.);

n) rezolvarea situatiilor conflictuale prin dialog si in conformitate cu regulamentele scolare
(arbitrajul profesorului de serviciu, al dirigintelui, al directorului, etc.);

0) responsabilitatea in indeplinirea sarcinilor scolare asumate si implicarea in rezolvarea unor
probleme, dorinte sau nevoi, manifestate personal sau in numele clasei;

p) adoptarea unei atitudini sincere si oneste in orice situatie, dar mai ales atunci cand se produc
incidente; falsa solidaritate reprezinta de fapt complicitate si tainuirea adevarului.

2) ,,Tinuta decenta” presupune:

a) purtarea uniformei scolare, care este formata din camasa/bluza alba si cravata cu insemnele scolii,
pantalon/fusta bleumarin sau negru;

b) baietii trebuie sa poarte pantaloni lungi;

C) tinuta vestimentara a fetelor trebuie sa fie neprovocatoare si fara accesorii in exces; fetele nu
trebuie sd aiba parul si unghiile vopsite in culori stridente, nu au voie sa se machieze, nu au voie sa
poarte cercei sau piercinguri in nara sau buza

Art.127. Elevii au obligatia sa poarte asupra lor carnetul de elev, sa-l prezinte cadrelor didactice
pentru consemnarea notelor, precum si parintilor, pentru informare 1n legatura cu situatia lor scolara.

Art.128. Elevii trebuie sa utilizeze cu grija manualele scolare primite gratuit i sa le restituie in stare
buna la sfarsitul anului scolar.

Art.129. Elevii au obligatia sa pastreze curatenia, linistea si ordinea in sélile de clasa, pe holuri, in
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grupurile sanitare, Tn toate spatiile destinate activitatilor sportive si in curtile interioare.

Art.130. (1) Intrarea la cursuri a elevilor din invatamantul primar si gimnazial se face, in intervalul
7,30-8,00 respectiv 11,45 — 12,00.

Art.131. Accesul elevilor la aparatura de specialitate se face numai sub supravegherea persoanelor
autorizate.

Art.132. Toti elevii sunt obligati sa respecte normele si instructiunile de utilizare a laboratoarelor,
prezentate de profesorii de specialitate.

Art.133. Elevii pot parasi scoala in timpul desfasurarii programului scolar doar pentru motive bine
intemeiate si dovedite (adeverinta de la cabinetul medical a scolii, invoire scrisa de la parinte/tutore,
trimitere de la medicul de familie pentru rezolvarea unor probleme de sanatate). De asemenea, elevii
mai pot parisi scoala in timpul programului scolar si in cazul in care au probleme urgente de familie. Tn
toate cazurile mentionate mai sus elevii nu pot parasi scoala decét insotiti de catre parinti/tutori.

Art.134. Elevii care nu solicita frecventarea orei de religie pot sta in sala de clasa, in biblioteca
scolii sau Tn sala de sport si vor avea un comportament civilizat fara a deranja orele de curs.

Art.135. Elevii scutiti de efort fizic au obligatia de a fi prezenti la orele de educatie fizica si sport. Nu
sunt obligati sa vind in echipament sportiv la orele de educatie fizica si sport, dar trebuie sia aiba
incaltaminte adecvata pentru salilede sport. Absentele la aceste ore se consemneaza in catalog. Acestor elevi
nu li se acorda calificative/note si nu li se incheie media la aceasta disciplind in anul in care sunt scutiti
medical.

Art.136. Motivarea absentelor elevilor se face conform prevederilor art.94 din Regulamentul de
organizare si functionare a unitdtilor din invatamantul preuniversitar si Procedurii pentru motivarea
absentelor elevilor prezentata in Anexa 6 a prezentului regulament. Elevii pot fi invoiti in limita a 40 de
ore de curs pe an scolar, fara a depasi 20% din numarul orelor alocate unei discipline. Absentele pot fi
motivate doar pe baza cererilor scrise ale parintelui sau reprezentantului legal al elevului, adresate
invatatorului/institutorului/profesorului  pentru invatamantul primar/profesorului diriginte al clasei,
avizate in prealabil de motivare de catre directorul unitatii de invatamant.

Art.137. (1) Elevii care, indiferent de cetatenie sau statut, au urmat cursurile ntr-o unitate de
invatamant din alta tara sau la organizatii furnizoare de educatie care organizeaza si desfasoara pe teritoriul
Romaéniei activitati corespunzatoare unor sisteme educationale din alte tari pot dobéandi calitatea de elev in
Romania numai dupa recunoasterea sau echivalarea de catre inspectoratele scolare judetene, Inspectoratul
Scolar al Municipiului Bucuresti, respectiv de catre minister a studiilor urmate in strainatate si, dupa caz,
dupa sustinerea examenelor de diferenta stabilite Th cadrul procedurii de echivalare.

Art.138. Elevii mentionati la alin. (1) vor fi inscrisi ca audienti pana la finalizarea procedurii de
echivalare, indiferent de momentul in care parintii sau reprezentantii legali ai acestora solicita scolarizarea.

Art.139. Este interzis elevilor:

a) sa distruga, sa modifice sau sa completeze documente scolare, precum: cataloage, carnete de elev,
foi matricole, documente din portofoliul educational etc. (sanctiune scaderea cu 3 puncte a notei la
purtare);

b) sa deterioreze bunurile din patrimoniul scolii (materiale didactice si mijloace de invatamant, carti
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de la biblioteca scolii, mobilier scolar, mobilier sanitar, spatii de invatamant etc.) — sanctiune scaderea cu
1 punct a notei la purtare.

c) sa aduca si sa difuzeze Tn scoala materiale care, prin continutul lor, atenteaza la independenta,
suveranitatea si integritatea nationala a tarii, care cultiva violenta si intoleranta sau care lezeaza imaginea
publica a unei persoane — sanctiune scaderea cu 1 punct a notei la purtare;

d) sa blocheze ciile de acces in spatiile de invatamant— sanctiune scaderea cu 1 puncte a notei la
purtare;

e) sa detind, sd consume sau sd comercializeze, in perimetrul scolii si in afara acesteia, droguri,
substante etnobotanice, bauturi alcoolice si tigdri si sa participe la jocuri de noroc (sanctiune scaderea cu
3 punctea notei la purtare).;

f) sa introduca si sa faca uz in perimetrul scolii de orice tipuri de arme sau alte instrumente, precum
munitie, petarde, pocnitori, brichete etc., care, prin actiunea lor, pot afecta integritatea fizica si psihica a
elevilor si a personalului scolii (sanctiune scaderea cu 3 puncte a notei la purtare).;

g) sa posede si sa difuzeze materiale cu caracter obscen sau pornografic, sa gestioneze ca
administrator conturi sau site-uri in care este atacat, jignit, i se afecteaza imaginea publica sau privata
personalului scolii, cadrelor didactice sau elevilor din scoala (sanctiune scaderea cu 3 puncte a notei la
purtare);

h) sa utilizeze telefoanele mobile in timpul orelor de curs, al examenelor si al concursurilor fara
acordul profesorului - sanctiune scaderea cu 1 punct a notei la purtare

1) sa fotografieze sau sa filmeze in incinta scolii, farda aprobarea directorului — sanctiune
scaderea cu 1 punct a notei la purtare;

j) sa lanseze anunturi false cu privire la amplasarea unor materiale explozibile Tn perimetrul
scolii - sanctiune scaderea cu 3 punctea notei la purtare;

k) sa aiba tinuta, limbaj, comportamente jignitoare de intimidare, discriminare si atitudini
ostentative si provocatoare - sanctiune scaderea cu 1 punct a notei la purtare;

I) sa aduca jigniri si sa manifeste agresivitate in limbaj si Tn comportament fata de colegi si fata de
personalul unitétii de invatamant - sanctiune scaderea cu 1 — 3 puncte a notei la purtare;

m) sa provoace, sa instige si sa participe la acte de violenta in scoald si in afara ei - sanctiune
scaderea cu 1 — 3 puncte a notei la purtare;

n) sa paraseasca incinta scolii in timpul pauzelor sau dupad inceperea cursurilor, fara avizul
directorului - sanctiune scaderea cu 1 punct a notei la purtare;

0) sa insulte si/sau sa hartuiasca colegii, cadrele didactice sau alte persoane in incinta sau in afara
perimetrului scolar - sanctiune scaderea cu 1 — 3 puncte a notei la purtare;

p) sa aiba o atitudine de amenintare pentru siguranta celorlalti elevi si/sau a personalului scolii -
sanctiune scaderea cu 1 — 3 puncte a notei la purtare.

) sa aducad in incinta scolii persoane straine care pot tulbura activitatea unitatii scolare -
sanctiune scaderea cu 1 — 3 puncte a notei la purtare;

r) sa arunce cu obiecte, apa sau bulgari de zdpada pe fereastra, in incinta scolii sau n spatiile
anexa (curtea, aleile de acces, sala/ terenul de sport) - sanctiune scaderea cu 1 punct a notei la purtare;
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Art.140. (1) La nivelul fiecarei clase, zilnic un elev efectueaza serviciul pe clasa, In baza unui
grafic Tntocmit de profesorul diriginte.

(2) Atributiile elevului de serviciu pe clasa sunt:

a) urmareste prezenta elevilor pe intreaga durata a cursurilor si
comunica profesorilor la inceputul orei lista elevilor absenti,

b) asigura creta, markerul si buretele pentru tabla si asigura curatenia tablei;

c) vegheaza la pastrarea curdteniei In clasa si atrage atentia elevilor sa nu arunce hartii sau resturi
alimentare pe pardoseala si sa foloseasca pentru aceasta cosul de gunoi;

d) aeriseste clasa pe timpul pauzei;

e) controleaza impreuna cu seful clasei daca pe timpul folosirii sélii de clasa de catre alti elevi s-a
pastrat integritatea bunurilor si sesizeaza profesorul de serviciu, dirigintele sau conducerea scolii asupra
neregulilor constatate.

6.5. Recompensele elevilor

Art.141. (1) Elevii de la cursurile cu frecventa de zi din invatamantul preuniversitar de stat obligatoriu
beneficiaza de burse. Cuantumul minim al burselor si metodologia-cadru de acordare a burselor sunt aprobate
prin ordin al ministrului educatiei, la propunerea Consiliului National pentru Finantarea Invitamantului
Preuniversitar, denumit in continuare CNFIP.

(2) Valoarea burselor poate fi suplimentata de catre consiliile de administratie a unitatilor de invatdmant
in functie de:

a) sume alocate de autoritatile administratiei publice locale;

b) alte venituri obtinute potrivit legii.

(3) Prin exceptie de la prevederile alin. (1), pentru anul scolar 2023-2024, cuantumul minim al burselor
este stabilit dupa cum urmeaza:

a) bursa de merit - 450 lei/luna;

b) bursa sociala - 300 lei/luna.

(4) Elevul care nu a obtinut media 10 la purtare la finalul anului scolar pierde bursa de merit in anul
scolar urmator.

Art.142. Elevii care obtin rezultate remarcabile Tn activitatea scolara si extrascolara si se disting prin
comportament exemplar pot primi urmatoarele recompense:

a) evidentiere n fata colegilor clasei;

b) evidentiere, de catre director, in fata colegilor de scoala sau in fata consiliului profesoral,

C) comunicare verbald sau scrisa adresata parintilor, cu mentiunea faptelor deosebite pentru care elevul
este evidentiat;
d) burse de merit, de studiu

e) premii, diplome, medalii;
f) recomandare pentru trimiterea, cu prioritate, in excursii sau in tabere de profil din tara si din
strainatate;
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g) premiul de onoare al unitatii de invatamant.

Art.143. Elevii care au obtinut performante la olimpiade si concursuri scolare sunt recompensati
cu diplome.

Art.144. (1) La sfarsitul anului scolar, elevii sunt premiati pentru activitatea desfasurata, la
propunerea profesorului pentru invataimant primar, a profesorului diriginte, a Consiliului profesoral al
clasei sau a directorului;

(2) Elevii din invatamantul primar primesc diplome pentru rezultate deosebite la invatatura, pe arii
curriculare sau discipline de studiu (cei care au primit calificativul ,,Foarte bine” la  disciplina/aria
curriculara respectiva), pentru purtare, pentru relationare corespunzatoare cu colegii, pentru alte tipuri
de activitati sau preocupdri care merita sa fie apreciate.

(3) Elevii din invatamantul gimnazial sunt recompensati cu premii daca:

a) au obtinut primele trei medii generale pe clasa si acestea nu au valori mai mici de 9,00;

b) s-au distins la una sau mai multe discipline de studiu;

C) au obtinut performante la concursuri, festivaluri, expozitii si la alte activitati
extragcolare desfasurate la nivel local, judetean, national sau international;

d) s-au remarcat prin fapte de inalta tinutd morala si civica;

e) au nregistrat, la nivelul clasei, cea mai buna frecventa pe parcursul anului scolar.

(4) Pentru a fi premiati la sfarsitul anului scolar (premiul I, I1, 111 sau mentiune ) elevii trebuie sa
aiba media 10 la purtare.

6.6. Sanctiunile elevilor

Art.145. FElevii care savarsesc fapte prin care se incalcd dispozitiile legale in vigoare si
regulamentele scolare vor fi sanctionati in functie de gravitatea acestora.
Art.146. (1) Sanctiunile care pot fi aplicate elevilor sunt:
a) observatia individuala;
b) mustrare scrisa care poate fi insotita de scaderea notei la purtare
C) retragerea temporara sau definitiva a bursei de merit sau a bursei sociale
d) mutarea disciplinara la o clasa paralela din aceeasi unitate de invatamant
e) suspendarea elevului pe o durata limitata de timp;
f) preavizul de exmatriculare;
g) exmatricularea cu drept de reinscriere, n anul scolar urmator, in aceeasi unitate de invatamant;
h) exmatricularea cu drept de reinscriere, in anul scolar urmator, in alta unitate de invatamant;
(2) Toate sanctiunile aplicate elevilor vor fi comunicate n scris parintilor/tutorilor.
Art.147. (1) Elevii din Scoala Gimnaziala Nr.3 ,,Ciprian Porumbescu” vor fi sanctionati pentru
abaterile savarsite conform prevederilor legale mentionate in OMENCS 4742 /2016 - Ordin pentru
aprobarea Statutului elevului si in Legea invatatantului preuniversitar nr. 198/ 2023.

Regulament de organizare si functionare 44
Scoala Gimnaziald Nr. 3 ,,Ciprian Porumbescu” Constanta




SCOALA GIMNAZIALA NR. 3
»CIPRIAN PORUMBESCU” CONSTANTA

Str. Ciprian Porumbescu nr, 3 A Constanta
tel./fax, 0341. 405388; email: scicpcta@vahoo.com

2 ) Web site: http- www sc3ctaro

Art.148. Violenta fizica sub orice forma se sanctioneaza conform dispozitiilor legale in vigoare.

Art.149. Sanctiunile prevazute la art. 146 lit. d)-h) nu se pot aplica in invatamantul primar.

Art.150. Sanctiunile prevazute la art. 146 lit. g) si h) se pot aplica in invatamantul obligatoriu numai in
situatii foarte grave, cand prezenta elevului in scoald pune in pericol siguranta elevilor sau a personalului din
scoald, afectand dreptul la educatie, respectiv la munca.

Art.151. Suspendarea elevului se poate realiza pentru o duratd de maximum 5 zile lucratoare. Un elev
nu poate fi suspendat pe durata unui an scolar pentru mai mult de 15 zile lucratoare.

Art.152. Elevii care au fost sanctionati conform prevederilor art. 146 lit. €)-h) beneficiaza de consiliere,
interventie psihologica si psihoterapie, precum si de activitati remediale.

Art.153. Sanctiunile prevazute la art. 146 pot fi insotite si de scaderea notei la purtare.

Art.154. Procedura de aplicare a sanctiunilor prevazute art. 146 este reglementatd de Statutul elevului,
prevazut la art. 105 alin. (4).

Art.155. Procedura de aplicare a sanctiunilor prevazuta la art. 146 prevede Tn mod obligatoriu:

a) informarea elevilor si a parintilor/tutorilor legali;

b) intervievarea elevilor, in prezenta parintilor/tutorilor legali;

¢) dupa caz, consultarea managerului de caz desemnat de DGASPC, in acord cu Hotararea Guvernului nr.
49/2011.

Art.156. Elevii care se fac responsabili de deteriorarea sau sustragerea bunurilor unitatii de invatamant
sunt obligati sa acopere, in conformitate cu prevederile Legii nr. 287/2009 privind Codul civil, republicata,
cu modificarile si completérile ulterioare, toate cheltuielile ocazionate de lucrarile necesare reparatiilor sau,
dupd caz, sa restituie bunurile ori s suporte toate cheltuielile pentru inlocuirea bunurilor deteriorate sau
sustrase.

Art.157. In cazul distrugerii sau deteriorarii manualelor scolare primite gratuit, elevii vinovati inlocuiesc
manualul deteriorat cu un exemplar nou, corespunzator disciplinei, anului de studiu si tipului de manual
deteriorat. Tn caz contrar, elevii vor achita contravaloarea manualelor respective. Elevii nu pot fi sanctionati
cu scaderea notei la purtare pentru distrugerea sau deteriorarea manualelor scolare.

CAPITOLUL VII: Parintii

Art.158. Parintii au dubla calitate de beneficiari secundari ai educatiei si de parteneri
educationali ai scolii.

Art.159. Tn aceasta dubla calitate, parintii au urmatoarele drepturi:

a) au dreptul sa fie informati periodic referitor la situatia scolard si comportamentul
propriilor copii;

b) au dreptul sa se intereseze numai referitor la situatia propriilor copii;

c) au dreptul de acces n incinta scolii in urmatoarele cazuri:

e au fost solicitati sau programati pentru o discutie cu un cadru didactic sau cu directorul scolii;

e desfasoara activitati Tn comun cu cadrele didactice;
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e depun o cerere/alt document la secretariatul scolii;

e participa la intalnirea lunara cu dirigintele clasei/profesorul pentru invatamant primar.

In toate aceste situatii, precum si in orice alte situatii neprevizute, accesul parintilor n incinta
scolii se face conform prevederilor din prezentul regulament;

d) au dreptul sa se constituie in asociatii cu personalitate juridica, conform legislatiei in vigoare,
care se organizeaza si functioneaza dupa statut propriu.

e) au dreptul sd solicite rezolvarea unor stari conflictuale Tn care sunt implicati propriii copii, prin
discutii amiabile cu partile implicate; daca in urma acestor discutii nu s-a ajuns la niciun rezultat, parintii
pot solicita Tn scris conducerii unitatii rezolvarea situatiei.

Art.160. Parintii au urmatoarele Tndatoriri:

a) au obligatia de a asigura frecventa scolard a elevului in Invatamantul obligatoriu si de a lua masuri
pentru scolarizarea elevului, pana la finalizarea studiilor. Parintele sau reprezentantul legal care nu asigura
scolarizarea elevului in perioada invatamantului obligatoriu este sanctionat de autoritatile competente,
conform legislatiei in vigoare, cu amenda cuprinsad intre 100 lei si 1.000 lei ori este obligat sa presteze
munca in folosul comunitatii.

b) au obligatia de a asigura elevului acces la internet si un dispozitiv cu ajutorul caruia acesta sa
poata participa la orele online

c) pentru desfasurarea orelor online, au obligatia de a asigura elevului un spatiu de lucru in care
acesta sa nu fie deranjat in timpul activitatilor (camera separata, birou/masa de lucru) unde sa aiba acces
la manuale, rechizite sau orice materiale necesare

d) motiveaza elevul sa participe la orele online si Tl responsabilizeaza prin feedbak-ul oferit

e) au obligatia ca, cel putin o datd pe luna, sa ia legatura cu profesorul pentru invagdmantul
primar/dirigintele pentru a cunoaste evolutia elevului. Prezenta parintelui/tutorelui legal va fi consemnata
in caietul dirigintelui/profesorului pentru invatdmant primar cu nume, datd si semnatura;

f) mentin comunicarea cu profesorul diriginte/invatatorul si celelate cadre didactice.

g) utilizeaza canalele de comunicare obisnuite (whatsapp) pentru a se informa cu privire la
activitatea si evolutia copilului in online

h) sprijina elevul (in cazul elevilor din invatamantul primar) Tn primirea si transmiterea
sarcinilor de lucru, in termenele stabilite

1) urmaresc activitatea elevului consultand cat se poate de des aplicatia G-suite

j) participa la sedintele organizate fizic sau in online de catre profesorul diriginte/invatator

K) parintii/tutorii legali raspund pentru distrugerile bunurilor din patrimoniul scolii, cauzate de
elev;

I) este interzis parintilor sa agreseze fizic, psihic sau verbal elevii si personalul scolii;

m) parintele, tutorele sau sustindtorul legal al elevului din invatamantul primar are obligatia sa-I
insoteasca pand la intrarea in unitatea de invatdmant, iar la terminarea orelor de curs sa 1l preia cu
punctualitate. In cazul in care parintele, tutorele sau sustinatorul legal nu poate si desfisoare o0 astfel de
activitate, imputerniceste 0 alta persoana.

n) la Tnscrierea copilului/elevului in unitatea de invatamant, parintele sau reprezentantul legal are
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obligatia de a prezenta documentele medicale solicitate, in vederea mentinerii unui climat sanatos la nivel
de formatiune de studiu/ pentru evitarea degradarii starii de sanatate a celorlalti elevi din colectivitate/
unitatea de invatamant.

Urmatoarele fapte constituie contraventii, in masura in care nu constituie infractiuni, si se
sanctioneaza de cdtre autoritatile competente dupa cum urmeaza:

a) nerespectarea dispozitiilor art. 14 alin. (1) din Legea Invatimantului preuniversitar 198/2023, din
culpa parintelui sau a reprezentantului legal, in sensul interzicerii participarii beneficiarului direct la
programul scolar, se sanctioneaza cu amenda de la 1.000 de lei la 5.000 de lei. Prevederea se aplica si In
cazul refuzului semnirii contractului educational prevazut la art. 14 alin. (4) Legea Invatimantului
preuniversitar 198/2023 ;

b) fapta de nealocare a burselor savarsitd de directorul unitatii de invatdmant, cu nerespectarea
prevederilor art. 108, se sanctioneaza cu amenda de la 1.000 de lei la 5.000 de lei, sau cu prestarea unei
activitati in folosul comunitatii. Aceeasi prevedere se aplicd si in cazul faptei savarsite de catre directorul
unitatii de Invatamant de a refuza semnarea contractului educational prevazut la art. 14 alin. Legea
Invatimantului preuniversitar 198/2023

Art.161. (1) La nivelul fiecarei clase functioneaza un comitet al parintilor, compus din presedinte si
doi membri, alesi de adunarea generald a parintilor elevilor clasei.

(2) Presedintii comitetelor de parinti ai fiecarei clase alcatuiesc Consiliul reprezentativ al parintilor.
Acesta 1si desfasoara activitatea in conformitate cu propriul statut de infiintare, organizare si functionare.

(3) Consiliul reprezentativ al parintilor desemneaza reprezentantii parintilor in Consiliul de
administratie al scolii, potrivit legislatiei in vigoare.

(4). Consiliul reprezentativ al parintilor din unitatea de invataméant poate face demersuri privind
atragerea de resurse financiare, care vor fi gestionate de catre scoald, constand in contributii, donatii,
sponsorizari etc. din partea unor persoane fizice sau juridice din tara si din strainatate care vor fi utilizate
pentru:

a) modernizarea si intretinerea patrimoniului unitatii de invatamant, a bazei materiale si sportive;

b) acordarea de premii si de burse elevilor;

) sprijinirea financiara a unor activitati extrascolare;

d) acordarea de sprijin financiar sau material copiilor care provin din familii cu situatie materiala
precara;

e) alte activitati care privesc bunul mers al unitatii de invatamant sau care sunt aprobate prin hotarare
de catre adunarea generala a parintilor pe care ii reprezinta.

Art.162. 1n calitate de beneficiari secundari ai educatiei si parteneri educationali ai scolii, parintii
incheie cu conducerea scolii un contract educational, Tn momentul nscrierii elevilor in registrul unic
matricol. Tn contract sunt prevazute drepturile si obligatiile reciproce ale partilor. Contractul educational
este valabil pe parcursul scolarizarii elevului in Scoala Gimnaziala Nr.3 ,,Ciprian Porumbescu”.
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CAPITOLUL VIII: Partenerii educationali

Art.163. (1) Autoritatile publice locale, precum si reprezentanti ai comunitatii locale, colaboreaza cu
Consiliul de Administratie si cu directorul Scolii Gimnaziale Nr.3 ,,Ciprian Porumbescu”, Tn vederea
atingerii obiectivelor scolii.

(2) Parteneriatul cu autoritatile publice locale are ca obiectiv central derularea unor activitati sau
programe educationale care sa favorizeze atingerea obiectivelor educationale stabilite de catre scoala.

(3) Activitatile derulate Tn parteneriat nu pot avea conotatii politice, de propaganda electorala, de
prozelitism religios sau care contravin moralei sau legilor statului.

(4) Autoritatile administratiei publice locale asigura conditiile si fondurile necesare
implementarii si respectarii normelor de Sanatate si Securitate in Munca si pentru asigurarea
securitatii elevilor si a personalului in perimetrul unitatii.

Art.164. Scoala Gimnaziala Nr.3 ,,Ciprian Porumbescu” poate realiza, independent, parteneriate cu
asociatii, fundatii, institutii de educatie si cultura, organisme economice si organizatii guvernamentale si
nonguvernamentale sau alte tipuri de organizatii, in interesul elevilor.

Art.165. (1) Scoala Gimnaziald Nr.3 ,,Ciprian Porumbescu” incheie protocoale de parteneriat cu
ONG-uri, unitati medicale, politie, jandarmerie, institutii de cultura, asociatii confesionale, alte
organisme, in vederea atingerii obiectivelor educationale stabilite prin proiectul de dezvoltare
institutionala al scolii.

(2) Protocolul contine prevederi clare cu privire la responsabilitatile partilor implicate, cu respectarea
prevederilor legale in vigoare.

(3) In cazul derulirii unor activitati in afara perimetrului scolii, in protocol se va specifica concret
carei parti 1i revine responsabilitatea asigurarii securitatii elevilor.

Art.166. Scoala Gimnaziald Nr.3 ,,Ciprian Porumbescu” poate incheia protocoale de parteneriat si
poate derula activitati comune cu unitati de invatamant din strdinatate, avand ca obiectiv principal
dezvoltarea personalitatii copiilor si a tinerilor, respectandu-se legislatia in vigoare in statele din care
provin institutiile respective.

Art.167. Reprezentantii parintilor se vor implica direct in buna organizare a activitatilor din cadrul
parteneriatelor ce se deruleaza in Scoala Gimnaziala Nr.3 ,,Ciprian Porumbescu”.

Art.168. Respectarea prevederilor prezentului regulament este obligatorie pentru reprezentantii
autoritatilor administratiei publice locale si pentru orice alte persoane, institutii Sau organizatii care intra
n contact cu Scoala Gimnaziala Nr.3 ,,Ciprian Porumbescu”.
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CAPITOLUL IX: Evaluarea interna a calititii educatiei

Art.169. (1) Calitatea educatiei reprezinta o prioritate permanenta pentru Scoala Gimnaziald Nr.3
,,Ciprian Porumbescu” si este centrata preponderant pe rezultatele procesului invatarii.

(2) Evaluarea interna se realizeaza potrivit legislatiei in domeniul asigurarii calitatii Tn invatamantul
preuniversitar.

Art.170. (1) Tn conformitate cu prevederile legale, la nivelul Scoala Gimnaziald Nr.3
,Ciprian Porumbescu” functioneaza Comisia pentru evaluarea si asigurarea calitatii (CEAC), aleasa
prin vot secret Tn consiliul profesoral.

(2) Pe baza legislatiei in vigoare, Consiliul de administratie al scolii elaboreaza si adopta
regulamentul de functionare a Comisiei pentru evaluarea si asigurarea calitatii.

(3) Conducerea scolii este direct responsabila de calitatea educatiei furnizate.

Art.171. (1) Comisia pentru evaluarea si asigurarea calitatii elaboreaza strategia si planul operational
de evaluare internd a calitatii educatiei si prezintd un raport anual de autoevaluare interna a calitatii
precum si un plan de Tmbunatatiri.

(2) Componenta, atributiile si responsabilitatile Comisiei pentru evaluarea si asigurarea calitatii se
realizeaza Tn conformitate cu prevederile legale.

(3) Orice control sau evaluare externa se bazeaza pe analiza raportului de evaluare internd a
activitatii din Scoala Gimnaziala Nr.3 ,,Ciprian Porumbescu”.

CAPITOLUL X: Dispozitii finale

Art.172. Tn Scoala Gimnaziald Nr.3 ,,Ciprian Porumbescu” se interzice constituirea de fonduri de
protocol sau a oricarui alt fond destinat derularii examenelor/evaluarilor nationale.
Art.173. Din prezentul regulament fac parte integranta urmatoarele anexe:
Registrul vizitatorilor;
Comisiile de lucru din scoala;
Continutul dosarului comisiei metodice;
Continutul portofoliului profesorului;
Continutul mapei dirigintelui;
Procedura pentru motivarea absentelor elevilor;
Model cerere de invoire pentru personalul scolii
Art 174. (1) Prezentul regulament intrd in vigoare la data aprobarii lui de cdtre Consiliul de
administratie al Scolii Gimnaziale Nr.3 ,,Ciprian Porumbescu” Constanta.
(2) Prezentul regulament poate fi revizuit anual, la inceputul fiecarui an scolar. Propunerile de
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revizuire vor fi supuse spre aprobare Consiliului de administratie, In scris, cu numar de inregistrare la
secretariatul scolii.

Art.175. (1) Prevederile prezentului regulament sunt obligatorii pentru totii elevii si angajatii Scolii
Gimnaziale Nr.3 ,,Ciprian Porumbescu” Constanta, pentru parintii/tutorii elevilor si pentru toate
persoanele, institutiile sau organizatiile care intrd in contact cu Scoala Gimnaziald Nr.3 ,,Ciprian
Porumbescu” Constanta.

Prevederile prezentului regulament vor fi aduse la cunostinta elevilor, parintilor si personalului scolii
n termen de 30 de zile de la aprobarea lui de catre Consiliul de administratie al Scolii Gimnaziale Nr.3
,»Ciprian Porumbescu” Constanta.

(2) Prevederile din prezentul regulament care contravin viitoarelor norme legislative sunt nule.
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ANEXE
ANEXA 1
COMISIILE DE LUCRU DIN SCOALA GIMNAZIALA NR. 3 "CIPRIAN PORUMBESCU”
CONSTANTA

Comisii cu caracter permanent:

Comisia pentru Curriculum

Comisia pentru Evaluarea si Asigurarea Calitatii

Comisia de securitate si sanatate in munca si pentru situatii de urgenta

Comisia pentru control managerial intern

5. Comisia pentru prevenirea si eliminarea violentei, a faptelor de coruptie si discriminarii in mediul

M owbdhdPRE

scolar si promovarea interculturalitatii
6. Comisia pentru mentorat didactic si formare in cariera didactica
Comisii cu caracter temporar:
Comisia pentru intocmirea orarului
Comisia dirigintilor
Comisia pentru orientare scolara si profesionala
Comisia pentru verificarea documentelor scolare
Comisia pentru organizarea serviciului pe scoala
Responsabil al Comisiei invatatorilor pentru clasele P- | - Il — prof. inv.pr. Fedor Georgeta
Responsabil al Comisiei invatatorilor pentru clasele 111 - 1V — prof. inv.pr. Georgescu Manuela
Profesor de legaura intre scoala si Consiliul consultativ al elevilor — Tanase Carmen
. Comisia paritara
10. Comisia pentru elaborarea P.D.I.
11. Consilier de imagine — purtator de cuvdint — relatia cu presa, d-na prof. Began Codruta
13. Comisia pentru organizarea simularilor, a pregatirii evaluarilor nationale si a concursurilor gcolare
pe discipline
14. Comisia pentru prevenirea absenteismului
15. Comisia pentru ritmicitatea notarii
16. Comisia de salarizare
17. Limba si literatura romana-limba materna
18. Matematica- informatica
19. Limbi moderne
20. Stiinge
21. Om si societate
22. Arte i educatie fizica
23. Invatatori P-1-11
24. Invatatori M1-1V

© N s~ WDNRE
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ANEXA 2
DOSARUL COMISIEI METODICE

l.
1.
2

3.

COMPONENTA ORGANIZATORICA

Structura anului scolar;

Incadrari;

Componenta catedrei (nume, prenume, grad didactic, unitatea de invagamant

absolvita, vechime, statut);

4.
Il.

No akwbdre

8.

Orarul membrilor catedrei.

COMPONENTA MANAGERIALA

Raportul de activitate pe anul scolar precedent;

Planul managerial si planul de activitati;

Planificari anuale (vizate de responsabilul comisiei metodice si de director);

Selectia manualelor alternative;

Atributiile comisiei metodice;

Alte responsabilitati ale membrilor catedrei la nivelul unitatii scolare;

Programele scolare pe nivele de studiu;

Programele disciplinelor optionale (in copie, vizate de inspectorul de specialitate pentru

anul scolar in curs);

9.

1.

1.

2.
Nationala;

catedrei;
5.

Documente, comunicari, note ale ISJ si MENCS.

COMPONENTA OPERATIONALA

Proiecte didactice;

Teste predictive, teste de evaluare, teste sumative, simulari pentru olimpiade, Evaluarea

Evaluarea rezultatelor inregistrate la testele predictive, concluzii si masuri propuse;
Portofolii, referate, alte metode de evaluare utilizate la nivelul catedrei;

Procesele-verbale ale sedintelor comisiei metodice;

Programe de pregatire pentru recuperarea cunostintelor (numele elevilor si clasa)
COMPONENTA EXTRACURRICULARA

Programul consultatiilor pentru Evaluarea Nationala (pe clase si profesori);

Programul de pregatire pentru performanta;

Centralizarea rezultatelor obtinute la concursuri scolare, olimpiade, simpozioane, etc.;
Cercuri ale elevilor, reviste scolare, sesiuni de referate si comunicari, alte actiuni la nivelul

Participari ale membrilor catedrei la programe si proiecte.
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V. COMPONENTA DE FORMARE PROFESIONALA

1. Tabel cu pariciparea membrilor catedrei la cursuri de formare (finalizate sau in curs);

2. Calificativele obtinute de cadrele didactice Tn ultimii trei ani (in copie);

3. Fise de dezvoltare profesionala pentru membrii catedrei;

4, Oferta de formare a CCD pe disciplina respectiva;

5. Materiale prezentate de catre profesori la sesiuni de comunicari stiintifice, referate, etc.
(lucrari personale);

6. Subiecte elaborate la nivelul catedrei pentru diverse examene, concursuri scolare, teze,
etc.;

Alte forme individuale de formare (doctorate, masterate, cursuri postuniversitare)
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ANEXA 3
PORTOFOLIUL PROFESORULUI

Date personale

l.

1. Structura anului scolar;

2. Tncadrarea (clase, nr. de ore);

3. Orarul,

4. Fisa postului;

5. Calendarul activitatilor pe anul in curs;

6. Curriculum-Vitae;

7. Raport de autoevaluare.

Il. Activitatea la catedra

1. Programele scolare;

2. Programele pentru disciplinele optionale propuse;

3. Planificarea materiei (anuala si pe unitati de invatare);

4. Proiecte didactice;

5. Teste de evaluare (teste initiale, rezultatele acestora, observatiile, concluziile, teste
sumative pentru fiecare unitate de invatare sau testele date la sfarsit de semestru sau de an scolar);

6. Evaluarea alternativa (titlurile proiectelor, referatelor, eseurilor si portofoliilor
intocmite de elevi);

7. Fise de lucru (pe clase, pe nivel de performanta vizat);

8. Catalogul profesorului;

9. Programa de pregatire pentru recuperare si remediere (unde este cazul);

10. Materiale didactice si mijloace de invatamant;

11. Fise cu asistente la ore.

Il Performante

1. Calendarul olimpiadelor, concursurilor scolare;

2. Descriptori de performanta;

3. Subiecte propuse;

4. Tabel nominal cu elevii selectionati si pregatiti pentru aceste concursuri;

5. Planificarea pregatirii suplimentare;

6. Rezultate obtinute.

V. Proiecte personale

1. Cuprinde lista cu proiectele profesionale personale propuse pentru 0 anumita perioada.

V. Perfectionare

1. Evidenta clara a activitatilor de perfectionare organizate la nivelul unitatii de
invatamant (catedra, consilii profesorale);

2. Activitati de perfectionare organizate de CCD;

3. Certificate, diplome, adeverinte, etc.
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VI. Materiale
1. Scrisori metodice, regulamente, publicatii, adrese MENCS, ISJ etc.;
2. Materiale de planificare: anuala, semestriala, pe unitati de invatare;
3. Auxiliare curriculare, culegeri;
4, Softuri educationale;
5. Site-uri educationale;
6. Alte resurse educationale
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MAPA (PORTOFOLIUL) DIRIGINTELUI

l.
1
2.
3.
4
5

6.

COMPONENTA ORGANIZATORICA

Structura anului scolar;

Colectivul de elevi al clasei;

Componenta Consiliului profesoral al claset;

Orarul clasei;

Graficul frecventei elevilor la cursuri;

Tabele (inscriere elevi, situatia la sfarsitul anului scolar, rechizite, situatia

manualelor primite/predate, schema orara, etc.);

7.
1.
1.

Z—aorwDd

A

3.
elevilor;

4,

5.

6.

V.

o0k WNEIOOOAWONRE

Evidenta materialului didactic si bibliografic existent in clasa.

COMPONENTA MANAGERIALA

Analiza SWOT la nivelul clasei;

Planul de activitati de consiliere a parintilor pe semestru/anul in curs;
Programele scolare la consiliere si orientare;

Planificarile calendaristice la consiliere si orientare;

Fisele psihopedagogice si de observatie ale elevilor.

COMPONENTA OPERATIONALA

Proiecte didactice, materiale model destinate proiectarii didactice;
Chestionare, teste aplicate elevilor, analiza acestora, statistica rezultatelor;
Portofolii, referate, materiale in format electronic, etc., ale dirigintelui si/sau ale

Procesele-verbale ale sedintelor cu parintii;
Fisa de asistenta la ore;
Documente, comunicari, note, adrese, ale MENCS si ISJ (corespondenta).

COMPONENTA EXTRACURRICULARA

Proiecte si programe realizate de elevii clasel;

Activitati deosebite sustinute Tn cadrul grupului (clasei) la nivel local sau regional;
Premii si distinctii obtinute de elevii clasei la diferite concursuri;

Programul semestrial/anual al activitatilor extrascolare ale clasei;

Fisa de monitorizare a activitatilor extrascolare;

Caiet de evidentd a activitatilor nonformale.

COMPONENTA DE FORMARE PROFESIONALA

Documente care atesta participarea dirigintelui la diferite cursuri de formare continua;
Oferta de formare a CCD pentru profesorii diriginti;

Materiale prezentate de diriginte la sesiuni de comunicari, simpozioane, etc.;
Referate, portofolii, etc., individuale sustinute Th cadrul comisiei;

Publicatii, inovatii Th domeniul educatiei scolare (eventual copii dupa primele pagini);
Alte materiale personale pe suport de hartie sau in format electronic.
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ANEXA 5
PROCEDURA PENTRU MOTIVAREA ABSENTELOR ELEVILOR

1. Intocmirea unei cereri de citre parinte/tutore legal prin care se soliciti motivarea absentelor
efectuate de catre elevul respectiv (ANEXA 10). Cererea trebuie sa contind si motivul absentarii, care
poate fi:

a) de ordin personal sau familial;

b) de ordin medical, dovedit cu acte.

2. Cererea scrisa (insotita de acte in cazul literei b de la punctul 1) se depune de catre
parintele/tutorele legal la invatator/diriginte, In maximum 7 zile de la reluarea activitatii de catre elev.
Nerespectarea acestui termen atrage declararea absentelor ca nemotivate.

3. Se aproba absentarea pentru motive de ordin personal sau familial maximum 40 de ore pe
an scolar.

4. Actele medicale (de la punctul 1, litera b) pe baza carora se motiveaza absentele sunt:

a) Adeverinta medicald eliberata de catre medicul de familie, avizata de medicul scolar

b) Adeverintd medicala eliberata de catre medicul scolar.

c) Adeverinta sau certificat medical eliberat de unitatea sanitara, in cazul in care elevul a
fost internat Tn spital, avizat de medicul scolar.

5. Actele medicale se vor viza la medicul scolar Thainte de inregistrarea la invatator/diriginte.

6. a) In situatia in care motivul absentarii este de ordin sportiv, unitatile de invatimant in care se
organizeaza activitati cu profil sportiv, cluburile/asociatiile sportive sau structurile nationale sportive
adreseaza o solicitare scrisa de motivare a absentelor elevilor care participa la cantonamente si la
competitii de nivel local, national sau international.

b) In aceste situatii, directorul scolii poate aproba motivarea absentelor cu conditia recuperrii
materiei.

7. Se recomanda ca parintii sau tutorii legali sa participe, cel putin o data pe lund, la
ntalnirea cu dirigintele clasei Tn vederea cunoasterii situatiei scolare a elevilor.
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Doamna profesor invagimant primar,

SUBSEMNALUI/A. ... , parinte al

BIEVUIUL ..ot ydinclasaa...cocceeeevceeeeciiciiieees

Va rog sa dispuneti motivarea absentelor fiului/fiicei din perioada ............c..ccoeuenneee.
Conform adeverintei medicale Nr...........cccceeveeveevnnenne. , vizata de cabinetul medical scolar.
Data: Semnatura parintelui:

Doamna profesor invatamant primar,

SUDSEMNALUIA. ... , parinte al
BIEVUIUL. ...t ydinclasaa....ooeeecieeiiiieiinn,
Va rog sa dispuneti motivarea absentelor fiului/fiicei din perioada........c..cccoocvvivevviiennennn. :

efectuate din motive personale / familiale.

Data: Semnatura parintelui:
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Doamnéa/Domnule diriginte,

Subsemnatul/a. , parinte al
BIEVUIUL....vviee i ,dinclasaa .cooovevveeeeec e,
Vi rog sa dispuneti motivarea absentelor fiului/fiicei din perioada .............cceeeenee

Conform adeverintei medicale nr........... , vizata de cabinetul medical scolar.

Data: Semnatura parintelui

Doamna/Domnule diriginte,

Subsemnatul/a, parinte al
BIEVUIUL.....vviii it ydinclasaa .oooeeevcveeecicciieece,

Va rog sa dispuneti motivarea absentelor fiului/fiicei din perioada  .....cccoccvvvvciiiiiinennnn, ,
efectuate din motive personale / familiale.

Data: Semnatura parintelui
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